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Sistema de Presentacion Electronica de Informes Financieros y
Formularios

MANUAL DEL USUARIO®

" Este Manual es una guia general para asistir al declarante durante el proceso de la
presentacion electronica. El Reglamento para la Presentacion Electronica del Informe Financiero
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y la Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, constituyen la normativa vinculante respecto al sistema de
presentacion electrénica y los informes financieros. Este Manual puede ser revisado cuando la
Oficina asi lo estime pertinente.



Politica sobre no discrimen por razén de género

La Constitucion y las Leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico prohiben el
discrimen por razén de género. La Oficina de Etica Gubernamental de Puerto
Rico reafirma esta politica en su nuevo Manual para el procedimiento de
Auditoria de los Informes Financieros Presentados ante la Oficina de Etica
Gubernamental.

Por tanto, en este Manual debera entenderse que:

El nombre de cada puesto se refiere a ambos géneros, y
Cuando una mujer ocupe un puesto, el titulo del mismo se utilizara
en el género femenino.

* Quiere esto decir, que todo término utilizado para referirse a una
persona o puesto, alude a ambos géneros.
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Sugerencias generales sobre como utilizar el sistema

A continuacion se proveen algunas sugerencias pertinentes al proceso de
cumplimentar y presentar un informe financiero mediante el Sistema de
Presentacién Electrdnica (PEIF).

e Este Manual provee instrucciones generales sobre el Sistema de
Presentacidon Electrdénica con la intencidon de facilitar el uso del mismo por
parte de los usuarios y estda sujeto a ser modificado en cualquier
momento. El Reglamento para la Presentacion Electrénica del Informe
Financiero (PEIF), el Reglamento sobre Presentacion de Informes
Financieros y la Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, constituyen la normativa vinculante respecto al Sistema de
Presentacion Electrdnica y los informes financieros.

e Al acceder al sistema por primera vez, sera necesario esperar porque el
mismo remita instrucciones especificas via correo electrénico.

e Para determinar cual informe debe presentar, puede referirse al Apéndice
Explicativo o al Articulo 4.2 de la Ley de Etica Gubernamental.

e El usuario debe guardar o “grabar” constantemente la informacién
entrada al sistema para evitar que la misma se pierda. Por razones de
seguridad, si el sistema detecta inactividad por mas de 15 minutos, cierra
la sesién automaticamente. Cualquier informacidn que no haya sido
grabada se perdera.

e Es posible acceder directamente a una pagina oprimiendo el boton de la
seccién en el menu principal, ubicado en la parte superior de la pantalla.

e El PEIF no permite la presentacion del informe financiero hasta que no se
complete la informacién esencial (campos o informacion requerida). Si se
intenta presentar un informe incompleto, el sistema le indicard o
presentara una lista de errores o campos requeridos omitidos, los cuales
deben completarse antes de presentar su informe. En cada seccion, los
campos o informacién requerida se identificaran con un asterisco (*) rojo.
Esto aparecera en las secciones de Validar y Continuar.

e Si desea hacer algin comentario en relacion a la informacién presentada
en alguna de las secciones, debe incluirlo en la parte provista para
comentario identificada en cada seccién o en la Seccién 15.

e Si desea someter algin documento (como anejo del Informe), debe
hacerlo de forma electrdnica (siguiendo las instrucciones que se incluyen).

e Si es necesario modificar un informe presentado, el sistema provee para
enmendarlo (siguiendo las instrucciones que se incluyen).

e En las Secciones 2-14 se proveera espacio para que, de ser necesario,
anada comentarios 0 documentos siguiendo las instrucciones provistas.

e Los informes pueden imprimirse luego de recibirlos en su cuenta de correo
electronico. Para acceder el documento, debe ingresar los ultimos cuatro
(4) digitos de su seguro social, pues el mismo esta protegido por razones
de seguridad y confidencialidad.
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Acceso al Sistema

El sistema se accede a través de un enlace de la pagina actual de la Oficina de
Etica Gubernamental (OEG) en la direccién http://www.eticapr.com/, bajo la

seccion de “Acceder al Sistema de Presentacion Electronica de Informes
Financieros y Formularios”. Es posible que tenga que desplazarse hacia abajo
(“scroll down") para acceder el enlace. La grafica a continuacién es un ejemplo
de la pagina principal de la OEG:
G Oficina de

=

SEMANA DE LA ETICA 2014
Carnités de Etica )

Registrarse

3 Acceder sl Sistema de Presentacion
[ Blectrénica de Informes Financieros y
F

i
sormularios

SECUMBRE interAGENCIAL

ANTICORRUPCION i
Para inscribirse en la Cumbre

presione aqui

Calendario de Adiestramientos Presenciales de agosto a
diciembre de 2014
Registrass squi

Revista Académica Ethos
Gubernamental VIl

Resumen de los Informes
Financieros de la Rama e
Ejecuti

.......
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Una vez el usuario accede el enlace, el sistema presenta la pantalla principal del
Sistema de Presentacién Electronica de Informes Financieros. La grafica a
continuacion muestra un ejemplo de la pantalla principal.

SisTama ne PresenTacION ELECTRONICA DE INFORMES FinanciERDs

Ayuda OEG

Sistema de Presentacion Electronica

ADVERTENCIA: El acceso a este sistema ests restringido a los servidores piblicos mencionados en la Ley de Etica Gubemamental del Gobierno de Puerto
Rico en su Ariculo 5.1 (a). El uso de este sisterna por cualquier persona no autorizada estd penalizado por la ley

Bienvenidos al sistema de presentacion electronica. Este sistema estd disponible para

‘;?Tréslsﬁggar Ios siguientes informes y formularios de una farma facll y segura a través del Acceso al Sistema
X ¥ Entrar el codigo de ususno v la contrasefiz escogidas

» Formulario de solvencia econdmica para candidatos cerfificados por la Comisian por usted al momento de registrarse

Estatal de Elecciones a puestos electivos en 1as elecciones generales
« Formulario de solvencia economica vy ausencia de conflictos para nominados del Usuario:

Gobernador, .
« Informe financiero de la Asociacion de Empleados del Gobierno de Puerto Rico Contraseiia:

[AEGPR).

+ Informe financiero de las Ramas Ejecutiva y Legislativa.
Si usted est obligado a presentar uno de estos Informes o Formularios segun |a Ley de
Etica Gubernamental de Puerto Rico de 2011 (Ley 1-2011) y ya tiene cuenta creada en el o jNorton
cet Adobe

sistema, proceda a utilizar el recuadro a su derecha de acceso al sistema. Si esta accediendo "md".\?
por primera vez, debe proceder 2 registrarse acui

Symantee

. . : About SSL Cerificates
Si ya se ha registrado y olvidd su contraseia, utilizando su usuario, haga clic aoui. para
solicitar su contrasefia, |a cual sera enviada automaticamente al corren electronico gue usted
proporciond al momento de registrarse -

De tener alguna duda referente al sistema, puede llamar al Area de Sistemas de la OEG al
787-999-0246 Exts. 2432, 2433, 2434, 2435 v 2436

De terer alguna duda relacionada a la presentacidn de los Informes Financisros, favor de
comunicarse al Area de Auditaria de Informes Financieros al 767-930-0245 Exts. 2203, 2204, 2205,
2206, 2207, 2208 o al correo electrinico

aaifit@eticagubemarmental com

*Hora oficial: Oct 30, 2014 11:30 PM*
Para més informacién o ayuda sobre cémo completar este formulario, puede comunicarse can el drea de Suditoria de Informes Financieros
de la OEG al (787) 999-0246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2208, Para asistencia técnica puede comunicarse al (787) 999-0246, extensiones 2432, 2433, 2434, 2435 y 2436

PEIF ‘ersion 2012.2
32

Nota: Los campos o informacion solicitada marcada con asterisco rojo (*) son
requeridos por lo que el sistema, sélo le permitira continuar cuando los haya
cumplimentado. Hasta tanto no provea la informacion requerida, el sistema no
validara ni le permitira proceder.

Si usted esta obligado a presentar uno de estos Informes o Formularios segun la
Ley de Etica Gubernamental de Puerto Rico de 2011 (Ley 1-2012) y ya tiene
cuenta creada en el sistema, proceda a utilizar el recuadro a la derecha (Acceso
al Sistema). Si esta accediendo por primera vez, debe proceder a registrarse
aqui. Una vez seleccione la opcion de registrarse, el sistema presentara la
pantalla de Registro de Nuevo Usuario.
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El sistema abrira una pantalla similar a la siguiente:

& hitps: /freif oeg.gobierno.pr/OEGPEIF fregister aspx

Registro de nuevo usuario a presentar Informes Financieros o Formularios

Es requerido completar todos los campos de esta pantalla para poder crear su cuenta de usuario en el sistema.

Luego de oprimir el botdn de crear usuario, el sistema le confirmard si lo ha realizado exitosamente y le emviard un e-mail con
instrucciones especiales para poder entrar al sistema por primera vez. Asegldrese que su direccidn de e-mail esté correcta y que pueda
acceder y recibir e-mails.

Usuario: |min. B caracteres Direccion residencial
Contraseiia: {min. 7 caracteres) Linea 1:
Confirme su Linea 2:
contraseiia: Ciudad:
E-mail: Estado o Pais:
Confirme su E- .
mail: Codigo postal:

¢ Esta usted obligado a presentar informes antes del aiio Su direccion postal es igual a la residencial? ' Si ' Mo
201372 S Ne
Apellidos:
Nombre:

Sequro Social: [#HEHER-E

F_ec!la de mmiddiaaza :ﬁ
nacimiento:

Crear Usuario || Cancelar

Para poder crear su cuenta de usuario en el sistema, es necesario completar
todos los campos de esta pantalla. Luego de completar todos los campos y
oprimir el boton de Crear Usuario, el sistema le confirmara si lo ha realizado
exitosamente y le enviara un correo electrénico (e-mail) con instrucciones
detalladas para poder entrar al sistema por primera vez. Asegurese que Su
direccion de e-mail esté correcta y que pueda acceder y recibir correos
electrdnicos.
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Para registrarse, usted debera proveer la informacidon requerida segun descrita

en la tabla a

continuacion:

Campo

| |

Descripcion

Usuario

Seleccione y provea su cddigo de usuario. El mismo debe ser de un minimo de seis (6)
caracteres y puede contener letras y nimeros. Este cddigo lo identificard como usuario del
sistema.

Contrasefia

Seleccione y provea su contrasefia. La misma debe ser de un minimo de siete (7)
caracteres y puede contener letras y, por lo menos, un nimero. Por razones de seguridad,
la contrasena no sera desplegada en pantalla; en su lugar, apareceran puntos negros.

Confirme su
Contrasena

Para validar su contrasefia, entre la misma nuevamente. Si la confirmacion de la contrasena
es diferente a la del campo anterior, el sistema desplegara un mensaje de que “Su
contrasefia no es igual.” en color rojo. En tal caso, aseglrese de que ambos campos de
contrasefia leen igual.

E-mail

Provea su direccién de correo electronico. Esta serd la direccion de record a la cual la OEG
enviara cualquier comunicado relacionado con el sistema, esto incluye, las instrucciones
detalladas para poder entrar al sistema por primera vez. Por tanto, la direccion que incluya
debe ser una a la cual usted pueda acceder en cualquier momento.

Confirme su E-mail

Para validar su correo electronico, entre el mismo nuevamente. Si la confirmacion de su e-
mail es diferente a la del campo anterior, el sistema desplegard un mensaje de que “Su
direccion de e-mail no es igual.” en color rojo. En tal caso, aseglrese de que ambos
campos de E-mail leen igual.

¢Esta usted obligado a
presentar informes antes
del afio 2013?

Especifique si esta obligado a presentar informes antes del afio 2013 seleccionando el botén
correspondiente de Si o No.

|Ape||idos

HEntre sus apellidos. \

|Nombre

HEntre su nombre. \

Seguro Social
(HH#-##-##H#H)

Entre su nimero de seguro social. Asegurese de entrar un guién (-) luego del tercer y
quinto digito segiin se muestra en la pantalla. Si el nimero de seguro social existe en el
banco de datos de la OEG (puede haber un error tipografico, haberse registrado
anteriormente o existir algin error en la informacion de otro funcionario), el sistema
desplegara un mensaje de error que lee “Este SS ya existe, favor corregir o comunicarse
con nosotros.” Hasta tanto no se corrija esta informacion, el sistema no le permitira
registrarse.

Fecha de Nacimiento
(mm/dd/aaaa)

Entre su fecha de nacimiento. Si entra la fecha manualmente, asegurese de que haya un
“slash” (/) luego del segundo y cuarto digito segin se muestra en la pantalla. Otra
alternativa es utilizar el calendario que se provee ().

Direccion Residencial
Linea 1

Entre su direccion residencial.

Direccion Residencial
Linea 2

De ser necesario, puede utilizar esta linea para completar su direccion residencial.

|Ciudad

HEntre la ciudad donde reside. ‘

[Estado o Pais

HEntre el Estado o Pais donde reside. ‘

[cédigo Postal

||Entre el codigo postal donde reside. |

éSu direccion postal es
igual a la residencial?

Seleccione si su direccion postal es igual a la residencial. De ser igual, el sistema actualiza
la direccién automaticamente. De lo contrario, se provee espacio para que especifique su
direccion postal. Por defecto (“default”), el sistema incluye la Direccion Residencial en este
espacio. De ser necesario, edite los campos para incluir la direccion postal.

Oficina de Etica Gubernamental
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Ademas de los campos descritos, en esta pantalla el funcionario debera
seleccionar el botdn de aceptacién de que leyd el reglamento del Sistema de
Presentacion Electronica. El sistema le dara opcién de acceder el reglamento
(bajo el enlace que lee reglamento). Se creara el usuario solamente si acepta
haber leido el reglamento. De lo contrario, no se creara por lo que no podra
acceder el sistema.

Una vez el sistema cree el usuario, se le proveeran instrucciones especificas para
acceder el sistema en la cuenta de correo electronico que especificd en esta
pantalla. La grafica a continuacion muestra un ejemplo de la pantalla de registro
exitoso. Para acceder el sistema, presione el botdn de Cerrar y siga las
instrucciones.

jFelicitaciones!

Su registro en el sistema fue exitoso. En unos minutos usted recibird en su direccidn de comeo electrdnico ” lirolon@manticpr.net” las instrucciones para entrar al sistema
por primera vez

Debe verificar que no tiene ningun tipo de filtro o programa que impida el recibo del correo electrénico de nuestra direccidn admin@uoeg.gobiemo.pr.

Si luego de 15 minutos usted no ha recibido este mensaje, debe comunicarse con el Area de Sistemas de Informacidn de la OEG al (787) 999-0246, extensiones 2432,
2433, 2434, 2435 y 2436 en el horario regular de trabajo

Cerrar

Una vez creado su usuario, debe acceder nuevamente al sistema a través de la
pantalla principal del Sistema de Presentacion Electronica de Informes
Financieros. Para entrar, provea el codigo de usuario y la contrasefia escogidas
al momento de registrarse; luego, presione el boton de Entrar. Si ambos son
correctos, se presentara la pantalla principal del sistema que contiene
Nombramientos e Informes. Desde ésta, podra afadir o editar puestos o
nombramientos para los cuales debe presentar informes. Ademas, podra
acceder un informe anterior o crear un informe nuevo.

En caso de que su cddigo de usuario y/o contrasefa no concuerden con los
establecidos en el registro, el sistema le indicara que su acceso es denegado.
Puede volver a tratar o pedir que se le envie su contrasena al correo electronico
provisto en el registro. Al tercer intento fallido, el sistema pondra el registro del
usuario (si el correo electronico es correcto) inactivo por cerca de 30 minutos y
le enviara un mensaje al correo electrénico. Si su registro esta inactivo, el
sistema le indicard que se comunique con el administrador designado del
sistema. Si olvidd su contrasefa y la pide, el sistema requiere que entre su
cddigo de usuario y la enviara al correo electrénico provisto.
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La primera vez que accede el sistema, debe activar su cuenta. Para ello, se
presentara la siguiente pantalla:

3 Oficina de
) de
Si5TEMa DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Salir Ayuda

ESTATUS DE CUENTA
Por ser la primera wez que entra al sistema su cuenta no esta activa. Para poder activarla necesita entrar el ndmero de activacion enviado

par correo eléctronico.
Nimero de activacién:

Activar Cuenta

“Hora oficial:Oct 31, 2014 12:11 AM™

Para mas informaciin o ayuda sobre como completar este formulario, pusds comunicarse con el Ares de Auditora de Informes Financierts
dhe: Ia OFG &l (767) 999-0246, sxtensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2208 Para asistencia técnica pusds comunicarss sl (767) B90-0245, sxtensionss 2452, 2433 2434, 2435 y 2436
FEIF Yersidn 2012.2
3.2

En el espacio que lee Numero de activacion: entre el cddigo que se le envid a su
cuenta de correo electrénico y presione el boton de Activar Cuenta.

Una vez registrado exitosamente en el sistema, aparecera la Pantalla Principal
del sistema. La grafica a continuacion es un ejemplo de esta pantalla:
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Oficina de

de SisTRwa 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS
Salir Ayuda
iBuenos dias Cari Rolén Collazo! 3]
iBiEIWeI.I‘idD! a la nueva pagina principal del sistema de mformes financieros donde puede mantener actualizada su Su entrada anterior al sistema fue
informacion general y puestos por los que debe presentar sus informes. registrada el
Fara poder presentar su informe electronicamente primero debe afiadiv el puesto o puestos por los cuales viene obligado Contrasefia Carnbiar
a presentar. Asimistno, si ha cesado o ha declinado una nominacion, debe cambiar el estatus de su puesto para que el I
sistera le permita llenar los informes necesarios. Si ha sido nombrado a atro puesta en la misma agencia, debe cambiar E-rail: lirolongleditpr. com
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un normbramiento nuevo en la misma agencia y con el nuevo Dir. fisica Linea 1, Linea 2 Toa Baja
e sto. 1% PR o0gag
p
. . . . . . . . . Dir. postal: lgual
Es importante mantener su informacidn actualizada ya que la impresidn de informes financieros y certificados se enviaran
por corren electranico. Para poder acceder los mismos, tendrd gue utilizar los Gltimos 4 nimeros de su sequro social.
Para actualizar su informacidén o trabajar con los inforrmes financieros debe seleccionar los enlaces (subrayados) o
botones pertinentes.
Para la presentacién de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.
Puestos por los que presenta o ha presentado informes y formularios &3]
Mo existen nombramientos, favor de Afiadir
Incluir; Eliminad # Pr tad Historial de informes y formularios &

Mo existen informes presentados o debe afadir nombramiento mas arriba

*Hora oficial: Oct 31, 2014 12:14 Ak*

Para més informacion o ayuda sobre coma completar este formulario, puede comunicarse con el Area de Suditoria de Informes Financieros
de la OES al (767) 999-0246, exdensiones 2203, 2204 2205, 2206, 2208, Para ssistencia técnica puede comunicarse al (T87) 999-0246, extensiones 2432, 24533, 2434, 2435 y 2438,
PEF Wersion 2012.2
3z

De haber nombramientos registrados en el sistema, en esta pantalla se le
instruye respecto a los puestos por los cuales debe presentar informes. A la
derecha de la pantalla hay un recuadro con enlaces para su contraseia, correo
electrénico y direccién residencial/postal. Puede editar dichos campos
accediendo los respectivos enlaces. En caso que interese actualizar alguno de
estos datos, el sistema abrird una pantalla de acuerdo al enlace escogido para
que edite el mismo. Por ejemplo, si desea cambiar su contrasena, presione el
enlace a la derecha de la palabra Contraseha: que lee “Cambiar’. El sistema
abrira una pantalla similar a la siguiente:

| Combar Contrasefia-Google Chrome [ =[=E] &2 ]

B Oficinag de Etica Gubernarmental [PR]|htips: /freif.oeg.goblemo.pr /OEGPEIF /chgp

Cambiar su contrasefia
Entre su contrasella actual primero, lMego /a nueva dos veces.

Contraseiia actual:
Nueva contraseiia:

Confirme su contraseiia:

Grabar || Cancelar

Siga las instrucciones para cambiar su contrasena.
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Si existen puestos o informes previos en este sistema y desea trabajar con ellos,
debe seleccionarlos en la lista que aparece en la parte inferior de esta pantalla.
Los informes presentados pueden imprimirse o modificarse utilizando la opcidn
de “Enmendar”.

Para anadir un puesto, oprima el enlace de AAadir bajo la seccion de Puestos
por los que presenta o ha presentado informes y formularios de esta seccion.
Esto abrira una pantalla similar a la siguiente:

ANADIR NOMBRAMIENTOS
| Conteste cui basado en sus el sistema i ificard el informe fii iero o io a ser sometido.

Financieros

1. Identifique la razén por la cual esta aitadiendo este nombramiento:
alir Ayuda

Bienvenid tema fue
informacitn 351 PM

{Buenas n.

Para poder
a presentar
sistema le
el estatus 2 Toa Baja
puesto.

com

Es importa
por cerreo 8

Para actual
botones pe

Para la p
Auditoria

Incluir:

En donde lee Identifique la razon por la cual esta afiadiendo este nombramiento:
hay un “pull down menu” del que debe seleccionar la razén para anadir el
nombramiento presionando la flecha a la derecha del campo.
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Esto presentara una pantalla similar a la siguiente:

7, | ANADIR NOMBRAMIENTOS

1. Identifique la razén por la cual esta aiiadiendo este nombramiento:

Conteste cuidadosamente, basado en sus respuestas, el sistema identificara el informe financiero o formulario a ser sometido.

jBuenas n
; He sido nominado por el Gobernador de Puerto Rico a un puesto en una agencia del Gobierno de Puerto Rico

Tomé posesidn, ocupo o cesé un puesto en la Asociacidn de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR)
Tomé posesidn, ocupo o cesé un puesto en una Agencia Ejecutiva o en la Rama Legislativa

iBienvenid
infarmacidn

Soy un candidato certificado por la Comisidn Estatal de Elecciones a un puesto electivo en la elecciones generales

rabar

Para poder
a presentar.
sistema le

el estatus d
puesto

Es imparta
por cofren e

Para actual
botones pe

Para la p
Auditoria

Incluir:

-

FinsHCIER DS

salir Ayuda

tema fue
351 PM

2 Toa Baja

Seleccione la razén que le aplique. De acuerdo a su respuesta, el sistema
presentara una serie de preguntas que debe contestar segun se describe a
continuacién. Las pantallas que se desplegaran son similares a las siguientes:

e Candidato certificado por la CEE a un puesto electivo

ANADIR NOMBRAMIENTOS

1. Identifique la razén por la cual esta aiiadiendo este
Soy un candidato cericada por a Comision Estatal de Elecciones a un pussto electivo en I elaccionss gensralss ¥ |
2. Agencia por la que viene obligado a rendir el formulario:

iBuenas n. gencia pora 4 9

" | Candidato Certificado por la Comision Estatal de Elecciones

{Bienvenid

informacién | 3, Entre o seleccione el Puesto por el que viene obligado a rendir el formulario:

Para poder

@ PIBSENtar| 4 e la fecha en que fue certificado por la Comisién: rmm/dd/aass | i+

sisterna le

el estatus

puesto,

Es importa

por corren &

Para actual

botones pe

Para la p

Auditoria

Incluir:

Conteste cuidadosamente, basado en sus respuestas, el sistema identificari el informe financiero o formulario a ser sometido.

Financirns
alir Ayuda

3]

tema fue
351 PM

Oficina de Etica Gubernamental
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e Nombrado por el Gobernador

ANABIR HOMBRAMIENTOS.
Counteste cuidadosaments, basado on sus respuestas, o sistma identificard of informe financiero o formularia a ser sometido.

|
informacidn,

Para porer
3 presentar
sistema e
ol estatus
puesto,

Es impontar
[ o
Para actual
botanes per
Pata la p
Auditaria df

o 2- Ene o selocclone la Agencia en la que fue nominadofa):

1. lidontifigue
Ho &

azén por 1a cual esta anadionds e mienta:
1 ol Gobarnador de Puerta Ric a

wpancia del Gabiena de Pueda Rico . r.“. Wl

1. Entre la fecha on que fiue nominado en el puesto: i m-

tema fue
3. Entie o selocclone ol Puesta por el que viene obligado a rendis el fammilario: 351 PM

e Asociacién de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR)

Para ln
Auditaria

6. ¢ Radict of informe financiso fan popal) cuando fua
i 8 No

ANADIR NOMBRAMIENTOS

iflcard ol Inforine finaichoro o formiaro a ser sometido.

7. 45w sncusnitra actualments lahsranda an este pueste? 5 Ho

e Rama Legislativa

1. ldentifique 1a razén por I cual esta afiadiendo este nombramiento:

Tome posesidn, ocupo 0 cesé un puesta en una Agencia Ejecitiva o en la Rama Legisiativa

2. Entre o seleccione la Agencia o Rama Legislativa que labera:

5 -

Blenvenid
Inforacién | 3, Enra o saloccions ol Pussto por al que viens obligade a rendir ol informe: 361 PM
Para poder :
& presrar . 7-
ietema e 4 Enre la fecha en que tomo posasion del puesto: ? m |com
::‘:;:'”‘ 5. zDevenga Ingrasa por sste pussta? ' Si ' No [iaBan

6. 2Radict ol informe financier comespondiente manualmente (en papel) cuando fue nombrado(a) electofa) a este puesta?
Esimportsn] g 0y,
por correa g !

7. ¢S encuentra actualments laborando en este puesta? S| o
Para actusl
botones e
Para la pi
Auditoria d
Ineluin

ANADIR NOMBRAMIENTOS

Contoste cuidadosaments, basado i sus respuestas, ol sistema identilicard ol informe financiora o formulario a sor sometido,

da Puarto Rico (AEGPR)  + allr Apda

toma fug

Debe cumplimentar la informacion correspondiente de acuerdo a la razén que
indicd. La tabla a continuacién describe los campos e indica a qué razén aplican.

Oficina de Etica Gubernamental
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[

| Campo

Descripcion |

Agencia

En el caso de Candidatos Certificados por la CEE o empleados de la
AEGPR, este campo ya esta pre-seleccionado. Si es Nombrado por el
Gobernador o pertenece a la Rama Legislativa, debe seleccionar la
agencia a la que pertenece el puesto, utilizando el botdn que aparece a

a derecha del campo o entrar el nombre de la misma manualmente.

Puesto

Seleccione su puesto, utilizando el botdn que aparece a la derecha del
campo. Si usted no encuentra el puesto, puede entrarlo manualmente.

Fecha

Indique la fecha en que tomd posesion o fue certificado en el puesto al
cual fue nombrado. Puede entrarla manualmente o seleccionarla
utilizando el calendario a la derecha del campo (Iﬁ).

¢Devenga ingreso por
este puesto?

En el caso de los empleados de la AEGPR y la Rama Legislativa,
especifique si devenga ingreso por el puesto seleccionando el botén
correspondiente entre Si o No.

¢Radico el informe
financiero
correspondiente
manualmente (en papel)
cuando fue nombrado a
este puesto?

Seleccione que Si, si presentdé manualmente un Informe Financiero
cuando fue nombrado al puesto. De lo contrario, seleccione No. En caso
de haber presentado el informe manualmente, la pantalla principal
desplegara la palabra manual bajo la columna de Estatus en la seccion
de Historial de informes y formularios.

¢Se encuentra
actualmente laborando
en este puesto?

Indique si todavia esta ocupando el puesto indicado utilizando la opcidn
de Si o No segin sea el caso.
presentara otra serie de preguntas relacionadas al cese de funciones.
Favor referirse a pantalla y tabla explicativas a continuacion. Estos
Ultimos campos no son requeridos. Sin embargo, de acuerdo a la
respuesta de ambas preguntas el sistema determinara qué informes hay
que presentar (si alguno).

Si especifica que NO, el sistema

\Grabar |

\Utilice este boton para crear el puesto o grabar cualquier cambio. \

Cancelar

Utilice este boton para cancelar cualquier entrada hecha bajo esta
seccion.

7. ;Se encuentra actualmente laborando en este puesto?

8. Fech

9. ;Radicé el informe financiero de cese manualmente (en papel) cuando terminé este puesto?

S50 No
a en que cesé en sus funciones de este puesto: [rm/dd/aazs | L =

Si Mo

10. Lugar actual de empleo:

11. Teléfono actual de empleo:

\ Campo

Descripcion |

Fecha en que cesd en sus
funciones de este puesto

Especifique la fecha en la que cesd el puesto indicado. Puede entrar la
misma manualmente o utilizando el calendario que se provee (fﬂ).

¢Radicd el informe de cese
manualmente (en papel)
cuando termind  este
puesto?

Indique si radicd el informe de Cese correspondiente manualmente.

\Lugar actual de empleo H

Especifique su lugar actual de empleo. \

|Te|éfono actual de empleo ||

Especifique el nimero de teléfono de su empleo actual. |

Oficina de Etica Gubernamental

Pagina 15 de 65




Manual del Usuario
Sistema de Presentacion Electrénica de Informes Financieros

Tan pronto complete el proceso de afadir el puesto, el sistema lo devolvera a la
pantalla principal donde debe desplegarse la informacion del puesto que acaba
de anadir o editar asi como el o los informes que estén pendientes de ser
creados o0 presentados. Si interesa editar un puesto, seleccione el enlace que
indica el Estatus del puesto (Ej. Activo) y repita el proceso anterior. La pantalla
a continuacion es un ejemplo de la pantalla principal del sistema luego de haber
creado un puesto:

r & Nuestra Oficina - Oficina de | % Y Infarmes % =

€ [Nusstra Oficina - Oficina de Etica Gubsrnamental de Puerto Rica] [PR. ]| htips: //reif 0eg.gobierno.pr/OEGRPEIF/infor mes aspx o =

; Oficina de

de
S15TEve DE PRESENTACIGN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Salir Ayuda
jBuenas noches Cari Rolén Collazo! 3
!BIEIIVEI.I‘I('D. a la nueva pagina principal del sistema de informes financieros donde puede mantener actualizada su S entrada anterior al sisterna fue
informacion general y puestos por los que debe presentar sus informes registrada el 12/9/2014 81351 PM
Para poder presentar su informe electrdnicamente primero debe afiadir el puesto o puestos por los cuales viene obligado Contraseia: Carbiar
a presentar. Asimismo, si ha cesado o ha declinado una nominacidn, debe cambiar el estatus de su puesto para gue el .
sistema le permita llenar los informes necesarios. Si ha sido nombrada a otro puesto en la misma agencia, debe cambiar E-mail: liralon@leditpr. corm
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramiento nueva en la misma agencia y con el nuevo Dir fisica: Linea 1, Linea 2 Toa Baja
puesto PR 00543

Dir. postal: lgual
Es importante mantener su informacion actualizada ya que la impresian de informes financieros y cerificados se enviaran

por corren electrdnico. Para poder acceder los mismos, tendrd gue utilizar los altimos 4 niimeros de su sequro social

Para actualizar su informacidn o trabajar con los informes financieros debe seleccionar los enlaces (subrayados) o
botones pertinentes.

Para la presentacion de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que presenta o ha pr tado inf y fi lari 7]
Nombramientoe  Agencia y puesto Estatus Afiadir
010172012 () Asociacién de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR) - Director(z) de Sistermas de Informacidn Artivo
Incluir: || Eliminados ¥/ Presentados Historial de informes y formularios [E3
Periodo Tipo Parte Estatus Pr | Modificad Accion
2013 01/01-12/31 Anual (AEG) pendiente Crear
2012 01011231 Anual (AEG) pendiente Crear
2011 010112731 Pozesion (AEG) pendiente Crear

Por defecto (“default”) esta pantalla presenta los informes presentados o
pendientes por crear o presentar. Si ademas interesa ver los informes que haya
eliminado, debe marcar el recuadro a la izquierda de la palabra “Eliminados’.
Esto desplegara todos los informes que el sistema haya determinado que usted
debia presentar basado en los puestos que haya anadido y que hayan sido
eliminados. Basado en los puestos que haya creado, el sistema presenta cada
informe incluyendo el Periodo al que pertenece, Tipo de informe, Parte (si el
informe fuera de mas de una parte), Estatus (indica en qué estatus esta el
informe; a saber, pendiente, presentado, entre otros. Si aparece bajo esta
columna, el informe no ha sido accedido), Presentado (indica en qué estatus esta
el informe; a saber, pendiente, presentado, entre otros. Si aparece bajo esta
columna, el informe fue accedido), Modificado (indica la fecha y hora en que se
accedié el informe por Ultima vez) y Accion (presenta los enlaces descritos
anteriormente).

Si indico que radico algun informe manualmente, el sistema valida contra otro
banco de datos para corroborar si dicho informe ha sido registrado en el mismo.
De no encontrarlo, bajo la columna de Presentado, €l sistema leera *nr* (no
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registrado). Para trabajar con un informe en particular, presione el enlace de
Crear al lado derecho del mismo. Ademas de Crear, una vez acceda el informe
por primera vez, el sistema le dara las opciones de Abrir, Eliminar, Imprimiry
Presentar. Mas adelante se detalla cdmo utilizar cada enlace.

Al seleccionar el botdn de Abrir o Crear, el sistema desplegara la Seccion 1 del
Informe Financiero — Informacion General. La grafica a continuacion muestra un
ejemplo de esta pantalla:

r\_fNuEstraOana—Oﬁ:lnade % ¥ [ Secdon 1 Informaridn Gener % | =|@] £ |

€ [usstra Oficina - Oficina de Etica Gubsrmamental de Pusrto Fico | [PR] NitDs: //reif oeg.gobierno pr/OEGEPEIF secd 201 asox w =

) Oficina de

de
SisTewa DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FiNancCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPFR

SECCION 1 [NFORMACION GENERAL

Nombre: Cari Rolén Caollazo Teléfonos: Residencia: Celular: Trabajo:
S5# 0001984 FDM: 09/23/1964
Estado Civil: v

Direccién . - .
Residencial: ~ Fropia familiar ' alguiler
Linea 1: Linea 1
Linea 2:|Linea 2 I:H::gﬁ:;::z Nombre
Ciudad: Toa Baja pareja: SS# ([ h’gﬁgjude
Es‘a;':is"_ PR Codign Postal: (00943

Puesto en la

Asociacidn de

propia " familiar - otros Empleadeolsc;llI;: Director(a) de Sistemas de Infarmacidn
Linea 1: |Linea 1 presenta
informe:

Direccién
Postal

Linea 2:|Linea 2
Ciudad: Toa Baja

Estado o

.. PR Cddigo Postal: 00945
Pais:

Afiadir documnentas

| Pagina Anterior H Grahar H Grabar y Cantinuar

La parte superior de la pantalla es comuin a todas las secciones del informe y
consta de tres areas principales; a saber: Secciones-despliega las secciones del
informe (Z-15) y un boton de Resumen, botones para afadir Documentos,
Validary Continuary botones para regresar al menu principal (Mend), Salir
del sistema y acceder el manual del usuario en linea (Aywda). Para acceder una
seccion del informe en cualquier momento, presione el nimero de seccidn
correspondiente. Si utiliza esta forma de acceder las secciones y no ha grabado
la informacién entrada en la seccidon que se encuentre, perdera los datos. Para
guardar la informacién entrada, favor referirse a la tabla a continuacién. Para
detalles de como afadir documentos, validar y presentar informes, favor referirse
a las secciones correspondientes de este manual.

En el caso de la Seccion 1, gran parte de los datos son importados de la

informacion provista cuando se registrd. Debe asegurarse que la informacion es
correcta y completar los campos o informacion que falte.
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SECCION 1. INFORMACION GENERAL

En esta seccidn debe validar o proveer la siguiente informacion:

\ Campo

I Descripcion \

Nombre

El sistema despliega su nombre y apellidos segun provisto al
momento de registro.

Seguro Social

El sistema despliega los ultimos cuatro (4) digitos de su
seguro social segun provisto al momento de registro.

Fecha de Nacimiento

El sistema despliega su fecha de nacimiento segun provista
al momento de registro.

Direccion Residencial

Indigue si su residencia es propia, de un familiar o alquilada
marcando el encasillado correspondiente.

Linea 1

El sistema despliega la Linea 1 de su direccién residencial
segun provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Linea 2

El sistema despliega la Linea 2 de su direccion residencial
segun provista al momento de registro. Puede editar esta
informacién entrando los datos correspondientes.

Ciudad

El sistema despliega el nombre de la Ciudad de su direccién
residencial segln provista al momento de registro. Puede
editar esta informacién entrando los datos correspondientes.

Estado o Pais

El sistema despliega el nombre del Estado o Pais de su
direccion residencial segin provista al momento de registro.
Puede editar esta informacién entrando los datos
correspondientes.

Codigo Postal

El sistema despliega el Cddigo Postal de su direccion
residencial seglin provista al momento de registro. Puede
editar esta informacién entrando los datos correspondientes.

|\Direccion Postal

HIndique si su direccion postal es propia, familiar u otro. \

El sistema despliega la Linea 1 de su direccidon postal segun

Linea 1 provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.
El sistema despliega la Linea 2 de su direccién postal segun
Linea 2 provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.
El sistema despliega la Ciudad de su direccion postal segtin
Ciudad provista al momento de registro. Puede editar esta

informacion entrando los datos correspondientes.

Estado o Pais

El sistema despliega el Estado o Pais de su direccion postal
segun provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.

Codigo Postal

El sistema despliega el Codigo Postal de su direccién postal
segln provista al momento de registro. Puede editar esta
informacion entrando los datos correspondientes.
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Campo

|

Descripcion

Teléfonos

Indique su(s) numeros de teléfono(s) en los espacios
provistos.

Estado Civil

I\\

Indique su estado civil utilizando e
derecha del campo.

pull down menu” a la

Informacion de su cdnyuge o pareja:

Indique el nombre, seguro social y lugar donde trabaja su
cdnyuge o pareja.

Puesto por el cual presenta informe:

Indica el puesto por el cual presenta el informe de acuerdo
con la informacion provista anteriormente.

Anadir documentos

Presione este enlace si interesa anadir algin documento
relacionado con esta seccion. Para instrucciones de como
afadir documentos, favor referirse a la seccion de AfAadir
Documentos al Informe de este manual.

Pagina Anterior

Utilice este botdn si interesa regresar a la pagina anterior
(en la que estaba antes de acceder esta seccion). 0JO: Si
presiona este botdn sin haber guardado la informacion
entrada segun se describe en los proximos dos campos, la
misma se perdera.

Grabar

Utilice este botdn para guardar la informacion entrada en
esta seccion. Si utiliza este botdon, se mantendrd en esta
misma seccion. El sistema marcara con un asterisco (*) rojo
aquellos campos que no han sido entrados y son requeridos
para presentar el informe. Ademas, se indicara qué campos
faltan en la parte inferior de la seccion.

Grabar y Continuar

Utilice este botdn para guardar la informacion entrada en
esta seccion. Si utiliza este boton, DEBE haber completado
todos los campos requeridos. De lo contrario, el sistema se
mantendra en la misma seccion y le indicard los campos
requerido que faltan. Una vez todos los campos requeridos
se ingresen, podrd utilizar esta opcion para grabar vy
continuar a la proxima seccion del informe.
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SECCION 2. UNIDAD FAMILIAR

En esta seccion debe proveer informacidon de su unidad familiar (si aplica). La
grafica a continuacion es un ejemplo de esta seccion:

' © Musstra Oficina - Oficina de | % 1 [1) Seccidn 2 x = [ |
« C i 2 Oficina de Ftica Gubernamental [PR] Rtps: freif. oeg.gabierno. pr/OEGPEIR fecd 202 asmx v =
43 Oficina de
y de

SisTewa DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FiNancCIERDS
Menu Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 2 UMIDAD FAMILAR (Incluye al(a 13) cényuge, compafiero(a) consensual, hijos(as) dependientes, los gque comparten la residencia legal del(de 1a)

semvidor(a) pablicala), y cuyos asuntos financieros estan bajo el control del{de |a) servidor poblica)

Entiéndase por control, autoridad para administrar los activas, pasivos, ingresos o los gastos de una persona

NO APLICA
Oprima agui para comenzar & afadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

| Pagina Anterior || Grabar y Continuar ‘

UNIDAD FAMILIAR (Incluye al(a la) cdényuge, compafero(a) consensual,
hijos(as) dependientes, los que comparten la residencia legal del(de Ila)
servidor(a) publico(a), y cuyos asuntos financieros estan bajo el control del(de
la) servidor publico). Entiéndase por control, autoridad para administrar los
activos, pasivos, ingresos o los gastos de una persona.

Si esta seccion no le aplica, marque el encasillado que lee “NO APLICA". Esto
lo llevara de forma automatica a la proxima seccion del informe. Si la seccién le
aplica, presione el enlace que lee Oprima aqui para comenzar a anadir
informacion. Esto abrirda una pantalla similar a la que se describe a
continuacién.  Para afadir documentos o comentarios, presione el enlace
correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
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' @ tusstra Oficina - Ofidna det X ) [ Seccion x =

€ [Nimstra Oficina - Oficina de Etics Gubarmamental de Pusrta Rico) [PR. ]| N0 //reif .oeg.gobierno. pr OECREIF fsecd 202 aspx v =

Oficina de
de

SisTRvA 0E PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINsNCIERDS
Meni Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 2 UNIDAD FAMILIAR (ncluye al(a |a) cényuge, compafiera(a) consensual, hijos(as) dependientes, Ios que comparten la residencia legal delide 1)

servidor(a) publico(a), ¥ cuyos asuntos financieros estan bajo el control del{de la) servidor plblico)

Ertiéndase por control, autaridad para administrar los activos, pasivos, ingresos o los gastos de una persona

NO APLICA

Unidad Familiar

Nombre y apellidos:

Parentesco: g
Sequro Social (###4 ##H):
Lugar de trabhajo o estudio:
Puesto que ocupa:
¢ Controla sus finanzas? M

Afiadir docurnentos Afadir comentarios

Pégina Anteriar || Grabar y Continuar

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo Descripcion

Indique nombre y apellidos de los componentes de
Nombre y apellidos su unidad familiar.

Indique su parentesco con cada uno de ellos
utilizando el menu tipo “drop down” a la derecha del
Parentesco campo.

Seguro Social Ingrese el seguro social de la persona referida.
(HH#H#-HH#-HHH#H)
Lugar de trabajo o estudio  [Indique el lugar de trabajo o estudio de la persona.

Puesto que ocupa Indique el puesto que ocupa la persona referida.
Indique Si o No utilizando el mend tipo “drop down”
¢Controla sus finanzas? a la derecha del campo.

Presione este botdn para guardar los campos
entrados bajo esta pantalla. El sistema despliega los
Grabar cambios realizados bajo esta pantalla.

Presione este botdn para cancelar los campos o
cambios entrados en esta pantalla. Esto lo devuelve
a la pantalla anterior; no se despliegan los cambios
Cancelar realizados pues no se guardaron.
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Una vez guarde cada registro o informacion entrada bajo cada seccidon donde
aplique, el sistema proveera las opciones de: “Editar’ (para editar o cambiar
cualquier campo provisto para el mismo), “Borrar” (para eliminar el registro) y
“Anfadir’ (para afnadir informacion adicional). Mientras se esta anadiendo un
registro o informacion, luego de seleccionar “AAadir’, solamente se puede
regresar a un registro anterior presionando el botdn de “Guardar” o
“Cancelar”. Recuerde que de seleccionar “Cancelar”’, perdera los campos o
informacion entrada para ese registro.

Para editar un campo entrado bajo esta seccion, seleccione el mismo bajo la
columna que lee “Listado” y presione el botdn correspondiente (“Editar’ o
“Borrar"). Siinteresa borrar el registro o informacion, el sistema presentara un
mensaje para validar si en efecto lo borra. Debe presionar " OK” para proceder;
de lo contrario, presione “ Cancel'.

Una vez complete los registros o informacion que le apliquen para esta seccidn,
presione el boton de “ Grabar y Continuar”para proseguir con el informe.

Si interesa regresar a la seccidn anterior, presione el boton de Pdgina Anterior
en cualquier momento. Recuerde que si no ha guardado los cambios realizados
en la seccion en la que esté, perdera los mismos. Si interesa regresar a la
seccion anterior sin perder los cambios, primero debe presionar al boton de
Guardary \uego el de Pagina Anterior.
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SECCION 3. PUESTOS Y CARGOS OCUPADOS EN Y FUERA DEL
GOBIERNO DURANTE LOS ULTIMOS DOS (2) ANOS

En esta seccion debe proveer informacion de los puestos que haya ocupado
segun se describe a continuacion (si aplica). Para afadir documentos o
comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones
detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacion es un
ejemplo de esta seccion:

€« C A | Oficing de Etica Gubernamental [PR]|htips: //relf oeg.gobierno pr/OEGREIF fsecd 203 aspx bk

4 Oficina de
£ dE

SisTeMa DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS
Menu Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 3 PUESTOS Y CARGOS OCUPADOS EN Y FUERA DE LA AEGPR DURANTE LOS ULTIMOS DOS (2) ANOS (En el Gobierno: de carrera, confianza,
transitorios o de cualguier naturaleza. Miembro de junta, comisién, consejo y otros, con o sin remuneracidn. Fuera del Gobierno: como oficial, director(a),
sindico(a), socio(a), propietario(a), representante, empleado(a), consultor(a), incorporado de firma, compafifa, sociedad, fideicomiso u otra clase de organizacidn
comercial con o sin fines de lucro, instituciones educativas, organizacion laboral u otra institucidn privada).

NO APLICA
Oprima aqui para comenzar a anadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

| Péagina Anterior H Grabar y Cantinuar

Los puestos y cargos incluyen aquellos en el Gobierno: de carrera, confianza,
transitorios o de cualquier naturaleza. Miembro de junta, comision, consejo y
otros, con o sin remuneracion. Fuera del Gobierno: como oficial, director(a),
sindico(a), socio(a), propietario(a), representante, empleado(a), consultor(a),
incorporado de firma, compaiia, sociedad, fideicomiso u otra clase de
organizacion comercial con o sin fines de lucro, instituciones educativas,
organizacion laboral u otra institucién privada.

Si esta seccion no le aplica, marque el encasillado que lee “NO APLICA”. Esto
lo llevara de forma automatica a la proxima seccion del informe. Si la seccion le
aplica, presione el enlace que lee Oprima aqui para comenzar a anadir
informacion. Esto abrird una pantalla similar a la que se describe a
continuacion.  Para anadir documentos o comentarios, presione el enlace
correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
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Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 3 PUESTOS Y CARGOS

SisTEma 0E PRESENTACION ELECTRONICA OE INFORMES FiNaNCIERDS

Menn Salir Ayuda

OCUPADOS EN Y FUERA DE LA AEGPR DURANTE L0S ULTIMOS DOS (2) ANOS (En el Gobierno: de carrera, confianza,

transitarios o de cualguier naturaleza. Miembro de junta, comisién, consejo y otros, con o sin remuneracién. Fuera del Gobierno: como oficial, director(a),
sindico(a), socio(a), propietario(a), representante, empleado(a), consultor(@), incorporado de firma, comparifa, sociedad, fideicomiso u ofra clase de organizacidn
comercial con o sin fines de lucro, instituciones educativas, organizacion laboral u otra institucidn privada)

NO APLICA

Puestos y Cargos
Agencia u organizacion (nombre y direccion):

¢£Puesto en el gobierno?
Tipo de organizacién:
Participacién o interés:
Cargo que ocupa u ocupo:
Desde (mm/aaaa): i/

Hasta (mm/aaaa): / (i e al prasente, favor de dejar n blancno)

Grahar || Cancelar

Afiadir docurnentos Afiadir comentarios

‘ Pdagina Anterior H Grabar y Continuar |

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Agencia u organizacién
(nombre y direccién)

Indique la Agencia u organizacion donde ha laborado por los pasados
afos. Incluya nombre y direccién de la misma.

¢Puesto en el gobierno?

Seleccione S$7o No del menu tipo “drop down” a la derecha del campo.

Tipo de organizacion

Indique el tipo de organizacion.

Participacion o interés

Indique si tiene alguna participacion en la organizacion (ej. acciones,
entre otros).

Cargo que ocupa u ocupd

Especifique el cargo que ocupa u ocupd.

Desde (mm/aaaa)

Indiqgue desde cuando ocupa u ocupd el cargo. Siga el formato
indicando mes (utilizando 2 digitos) y afio (utilizando 4 digitos).

Hasta (mm/aaaa)

Indiqgue hasta cuando ocupa u ocup6 el cargo. “Presente” es
equivalente al 31 de diciembre del ano del informe que esta
sometiendo. De ser asi, déjelo en blanco. Siga el formato indicando
mes (utilizando 2 digitos) y ano (utilizando 4 digitos).

Presione este botdn para guardar los campos entrados bajo esta

Grabar pantalla. El sistema despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botdn para cancelar los campos o cambios entrados en
esta pantalla. Esto lo devuelve a la pantalla anterior; no se despliegan

Cancelar los cambios realizados pues no se guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion
seleccionando el registro o informacion y presionando el botdn correspondiente.
Asimismo, utilice los botones de Pagina Anterior, Grabar y Grabar y
Continuar de acuerdo a lo descrito.
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SECCION 4. INFORMACION ADICIONAL

En esta seccidn debe proveer informacion relacionada con 10 incisos pre-
establecidos segin se describe a continuacidn. Favor de explicar o incluir
evidencia (tales como: contratos, autorizaciones, acuerdos, licencias, copias de
escrituras, copia de declaratoria de herederos y/o planilla de caudal relicto, copia
de pdlizas, entre otros) segun se solicita en cada uno de los incisos de esta
seccién. En la mayor parte de los casos hay que explicar e incluir evidencia si
contesta afirmativamente; sin embargo, hay incisos donde debe explicar si
contesta negativamente. Ademas, no en todos los casos hay que incluir
evidencia. Sugerimos lea cada inciso cuidadosamente. La grafica a continuacion
es un ejemplo de esta seccidn:

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 4 INFORMACION ADICIONAL De contestar afitmativo en algunos de los incisos, debe incluir evidencia, tales como: contratos, autorizaciones, acuerdos,
licencias, copias de escrituras, copia de declaratoria de herederos wio planilla de caudal relicto, copia de pélizas, entre otros.

1. Indique si usted recibié algin tipo de trato preferente en deudas. Verifique las deudas canceladas en las cuales recibid cualguier tipo de trato
especial privilegiado. Se refiere a trato especial o privilegiado al compararse con el que reciben otros(as) deudores(ras) del mismo acreedor en
circunstancias similares por el mismo tipo de deuda Si No
De ser necesario, explique |as razones agui Afiada, edite o borre documentos

2. Indique si usted recibid regalos que excedan $250. (E| regalo no debid haber constituide muestra de hospitalidad, estrictamente personal o
famniliar). EllLa) donante no tenga parentesco con el informante de por lo menos el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.
Indique si el donante tiene, esta en gestiones o pudiera tener algin tipo de relacidn con la AEGPR. De ser necesario, expligue agui Afiada, edite o Si Mo
horre docurnentos

3. Indique si usted y/o algin miembro de su unidad familiar recibié reembolsos de $250 o mas, excepto de fuentes gubemamentales.
De ser necesario, explique agui Afiada, edite o borre documentos Si Mo

4. Indique si posee acuerdos y/o arreglos laborales. Verifique los acuerdos y/o arreglos para empleo futuro, licencia sin sueldo, continuacidn de
pago o beneficios por parte de su patrano anterior.
De ser necesario, expligue agui Afiada, edite o horre documentos

5. Indique si usted o algin miembro de su unidad familiar tiene participacién en fideicomisos, sucesiones o herencias (Cuyo valor exceda
de $1,000). Si ya fue incluida la evidencia informe el afio: g
Sise han formalizado contratns entre el fideicamisn o sucesion con cualguier oficing, dependencia o subsidiaria de la AEGPR yfo con cualguier 310 Mo
organisrno piblico, favor expliqgue agqui e incluya evidencia. Afiada, edite o borre docurmentos

B, Indique si posee palizas de seguro de vida que sean liquidables o que puedan utilizarse para realizar cualquier transaccion.
De ser necesario, explique agui Afiada, edite o borre documentos Si Mo

7. Indique si usted radicé, en el término proviste por ley, su planilla de contribucién sobre ingreso correspondiente al aiio que esta
informando.

i - Si Mo
De ser necesario, explique aqui
8. Indique si usted y/o algin miembro de su unidad familiar realizé contrates con lquier oficina, dependencia o subsidiaria de la
AEGPR y/o con cualquier erganismo piblico.
(Esto incluye aguellos formalizados directamente por usted o a través de empresas privadas en las que usted o un miembro de su unidad familiar S Mo

tenga paricipacion o interés econdmico.)
De ser necesario, explique agqui Afiada, edite o borre documentos

9. Indique si usted y/o algun miembro de su unidad familiar contraté con personas que le prestan servicios a la AEGPR. “erifique los
contratos con los cuales usted o algdn miembro de su unidad familiar haya realizado el negocio y/u otorgd el contrato en calidad personal, y
afuellos contratos que tenga con personas o entidad que le presten sewvicios a la AEGPR Si Mo
De ser necesario, expligue agui Afiada, edite o horre documentos

10. Indique si realizé nombramientos, ascensos, promocion y contratos de sus parientes en su lugar de empleo si usted tiene la facultad
de nombrar, contratar o ejercer influencia en estas transacciones. Abarca entidades juridicas, corporaciones yfo sociedades donde su
pariente pueda tener interés. Si No
De ser necesario, explique agui Afiada, edite o borre documentos

Indique si cada inciso de esta seccion le aplica o0 no, marcando el botdn de §7o
No que corresponda a la derecha del mismo. En caso que conteste que S7a
alguno de los incisos, debe incluir evidencia segiin descrito anteriormente. Para
ahadir documentos, presione el enlace que lee Afada, edite o borre
documentos y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
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SECCION 5. INGRESOS / SALARIOS, COMPENSACIONES Y OTROS
INGRESOS

En esta seccidon debe incluir (si aplica) informacion sobre el ingreso bruto anual,
exento o tributable de un mismo origen, que exceda de $100 de usted y de su
unidad familiar). Tipo de ingreso para esta seccidn incluye: salarios, dietas,
estipendios de gastos de transportacion, honorarios, comisiones, compensacion
por servicios prestados, concesiones (“allowance”), intereses recibidos
provenientes de cuentas con entidades financieras, pagos por pension,
liguidacion de licencias, premios, ayudas gubernamentales, alquiler de bienes
muebles e inmuebles, ayudas de familiares y/o amigos, donaciones, regalos,
beneficio recibido producto de fideicomiso, sucesiones o herencias, inversiones,
ingresos de cuentas por cobrar y otros ingresos que no forman parte de alguna
otra seccidn de este informe. Si esta seccidon no le aplica, marque el encasillado
que lee "NO APLICA”. Para afadir documentos o comentarios, presione el
enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este
manual. La grafica a continuacion es un ejemplo de la pantalla de esta seccién:

r & Nuestra Oficing - Oficina dz | % Y ) secciens x . =1 |t
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SI5TBA DE PRESENTACIGN ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 5 INGRESOS / SALARIOS, COMPENSACIONES Y OTROS INGRESOS (Ingresn bruta anual, exento o tributable de un mismo origen, que exceda da
$100 de usted y de su unidad familiar). Tipo de ingreso para esta seccién incluye: salarios, dietas, estipendios de gastos de transportacién, honorarios,
comisiones, compensacidn por senicios prestados, concesiones (allowance), intereses recibidos provenientes de cuentas con entidades financieras, pagos por
pensidn, liquidacidn de licencias, premios, ayudas guberamentales, alquiler de bienes muebles e inmuebles, ayudas de familiares y/o amigos, donaciones, regalos,
beneficio recibido producto de fideicomiso, sucesiones o herencias, inversiones, ingresos de cuentas por cobrar y otros ingresos que no forman parte de alguna otra
seccién de este informe.

NO APLICA
Oprima agui para comenzar a afiadir informaci n

Afiadir documentos Afiadir comentarios

‘ Pégina Anterior H Grabar y Continuar ‘

En aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar
numeros enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Para afadir registros o informacion acceda el enlace que lee Oprima aqui para
comenzar _a anadir _informacion. Puede afadir tantos registros como le
aplique. El sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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Informe anuai de 2013 AEGPR

SIsTEWA OE PRESENTACION ELECTROMICA DE INFORMES FINANCIERDS

Meni Salir Ayuda

SECCION 5 INGRES0S / SALARIOS. COMPENSACIONES Y OTROS INGRESOS {Ingreso bruto anual, exento o tributable de un mismo origen, que exceda de

5100 de usted y de su unidad familiar). Tipo de ingreso para esta seccién incluye: salarios, dietas, estipendios de gastos de transportacidn, honorarios,

comisiones, compensacidn por servicios prestados,

concesiones (allowance), intereses recibidos provenientes de cuentas con entidades financieras, pagos por

pensidn, liguidacidn de licencias, premios, ayudas gubernamentales, alguiler de bienes muebles e inmuebles, ayudas de familiares /o amigos, donaciones, regalos,
beneficio recibido producto de fideicomiso, sucesiones o herencias, inversiones, ingresos de cuentas por cobrar y otros ingresos gue no farman parte de alguna otra

seccidn de este informe

NO APLICA

Ingresos / Salarios..
Origen (nombre de la compaiiia, agencia,

organizacién o persona que realiza el pago]:‘

En esta seccion debe entrar

Nombre de quien recibe el ingreso:
Tipo de ingreso y por concepto de (breve
descripcién):

Aiio recibido (aaaa):

Cantidad recibida {anual):

[Grar | Caree |

Adadir documentos Afadir cormentarios

Piégina Anterior || Grabar v Continuar

los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Origen (nombre de la compaiiia,
agencia o persona que realiza el

pago)

Ingrese el nombre de la compania, agencia o persona que
realiz6 el pago.

Nombre de quien recibe el ingreso

Especifique a nombre de quien recibe el ingreso.

Tipo de ingreso

Indique el tipo de ingreso seleccionandolo del menu tipo “pull-
down"” que aparece a la derecha del campo.

Afio recibido (aaaa)

Indique el afio en que recibié dicho ingreso utilizando 4 digitos.

Especifique la cantidad anual del ingreso referido. En este
campo sélo debe entrar nUmeros enteros (sin centavos) y no

Cantidad recibida (anual)

debe incluir signos, comas ni puntos.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el registro y

presionando el botdn correspondiente. Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior, Grabar y Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacion que le apliquen para esta seccion,
presione el botdn de “Grabar y Continuar”para proseguir con el informe.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 6. NEGOCIO PROPIO

En esta seccidén debe incluir (si aplica) informacidén sobre negocio propio segun

descrito en la tabla a continuacion.
encasillado que lee “NO APLICA”.

Si esta seccion no le aplica, marque el
Para anadir documentos o comentarios,

presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas
adelante en este manual.

Para afadir informacion acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede anadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:

.y Oficina de
y de

Informe anual de 2013 AEGPR
SECCION 6 INFORMACION SOBRE NEGOCIO PROFIO

NO APLICA

Ingreso bruto:

Gastos:
Ingreso neto:

Grahar || Cancelar
Ariadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior | [ Grabar y Continuar

En esta seccidn debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Nombre del negocio

Especifique el nombre del negocio.

Direccion fisica

Ingrese la direccion fisica del negocio.

Fecha de comienzo

Indique la fecha de comienzo de operaciones del negocio segun se indica.

Inversion inicial

Especifique la inversion inicial del negocio. En este campo solo debe entrar nimeros
enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Actividad comercial

Indique la actividad comercial a la que se dedica el negocio.

Ingreso bruto

Especifique el ingreso bruto. En este campo solo debe entrar nimeros enteros (sin
centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Gastos

Ingrese informaciéon de gastos. En este campo solo debe entrar nimeros enteros (sin
centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Ingreso neto

Especifique ingreso neto. En este campo solo debe entrar nimeros enteros (sin
centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Presione este botdon para guardar los campos entrados bajo esta pantalla. El sistema

Grabar despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botdn para cancelar los campos o cambios entrados en esta pantalla. Esto
Cancelar lo devuelve a la pantalla anterior y los cambios no se guardan.
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SECCION 7. CUENTAS EN ENTIDADES FINANCIERAS EN Y FUERA DE
PUERTO RICO DEL DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 DE
DICIEMBRE O A LA FECHA DE LA TOMA DE POSESION O CESE

Esta seccién debe incluir (si aplica) las cuentas corrientes, de ahorros, retiro
individual, caja de seguridad y certificados de depdsito cuyo valor o balance
exceda de $1,000 asi como dinero en efectivo. Para propositos del informe
financiero, dinero en efectivo significa dinero en mano a la fecha del informe;
bien sea consigo o guardado en su casa. Si el efectivo en mano es menos de mil
ddlares ($1,000), coloque un cero (0). En aquellos campos donde se debe
ingresar cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin centavos) y no
debe incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccion no le aplica, marque el
encasillado que lee "NO APLICA”. Para afadir documentos o comentarios,
presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas
adelante en este manual. La grafica a continuacién es un ejemplo de la pantalla
de esta seccidn:
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SieTes 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FiNaNCIERDS
Mena Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 7 CUENTAS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS EN Y FUERA DE PUERTO RICO DEL DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 DE DICIEMBRE

0 A LA FECHA DE LA TOMA DE POSESION O CESE(Cuentas corrientes, de aharros, retiro individual, caja de seguridad y certificados de depdsito cuyo valor o
balance exceda de §1,000) Y DINERO EN EFECTIVO.

NO APLICA
Qprima agui para comenzar a afadir informacion

. . (Significa dinere en mano, a la fecha del informe bien sea en su persona, o guardado en su casa, ete.) Si
Dinero en efectivo

el efectivo en mano es menos de mil d5lares (§1,000), cologue un cero (0)

Afadir documentos Afiadir

Pagina Anterior | [ Grabar ] [ Grabar y Continuar

Para anadir informacidn acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede anadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 7 CUENTAS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS EN Y FUERA DE PUERTO RICO DEL DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 DE DICIEMBRE
0 A LA FECHA DE LA TOMA DE POSESION O CESE(Cuentas cortientes, de ahorros, retiro individual, caja de seguridad y certificados de depésito cuyo valor o
balance exceda de $1,000) Y DINERO EN EFECTIVO.

NO APLICA

Dinero en efectivo

Cuentas
Institucién financiera:
Tipo de Cuenta:
Nimero de cuenta:
Fecha de origen (mm/aaaa): ’

Balance de la cuenta:

Grabar || Cancelar

Aiadir do

Afadir comentarios

Pagina Anterior | [ Grabar || Grabar y Continuar

En esta seccidn debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Institucion financiera

Especifique la entidad financiera donde tiene la cuenta.

Tipo de Cuenta

Indique el tipo de cuenta seleccionando del menu tipo “pull-down” a la
derecha del campo.

Ndmero de cuenta

Ingrese el nimero de cuenta.

Fecha de
(mm/aaaa)

origen

Especifique la fecha en la que abrid la cuenta usando 2 digitos para el mes y
4 para el afio.

Balance de la cuenta

Indique el balance disponible en la cuenta. Solamente debe entrar nimeros
enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Presione este botdn para guardar los campos entrados bajo esta pantalla. El

Grabar sistema despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botén para cancelar los campos o cambios entrados en esta
pantalla. Esto lo devuelve a la pantalla anterior; no se despliegan los
Cancelar cambios realizados pues no se guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afadir informacién

seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente.

utilice los botones

acuerdo a lo descrito.

Asimismo,
de Pdgina Anterior, Grabar y Grabar y Continuar de
Una vez complete los registros o informacién que le

apliquen para esta seccidn, presione el botdon de “Grabar y Continuar” para
proseguir con el informe.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 8. CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE Y SU
UNIDAD FAMILIAR

En esta seccion debe incluir (si aplica) dinero prestado a familiares, amigos(as),
conocidos(as) o a alguna otra persona en exceso de $1,000 en conjunto.
Ademas, mencione las cuentas por cobrar producto de contratos o negocios. En
aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar
numeros enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si
esta seccién no le aplica, marque el encasillado que lee “NO APLICA”. Para
afadir documentos o comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las
instrucciones detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacion
es un ejemplo de la pantalla de esta seccion:
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<« C M |& Oficina de Btica Gubernamental [PR]|https: //reif oeg.gobierno pr/OEGPEIF fsecd 208 aspx by

)\ Oficina de
de
SieTEus 0E PRESENTACION ELECTROMICA DE INFORMES FINANCIERDS
Menii Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 8 CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIAR(ncluya diners prestada a familiares, amigos(as), conocidos(as) o a
alguna otra persona en exceso de §1,000 en conjunto. Ademas, mencione las cuentas por cobrar producto de contratos o negocios).

NO APLICA
Oprima aqui para comenzar a afiadir informacidn

Afiadir docurnentos Afiadic comentarios

Pagina Anterior || Grabar y Continuar

Para afiadir informacidn acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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SisTEMA DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Meni Salir Ayuda

SECCION 8 CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE Y SU UNIDAD FAMILIARIncluya dinero prestado a familiares, amigos(as), conocidos(as) o a

alguna otra persona en exceso de §7,000 en conjunto. Ademas, mencione las cuentas por cobrar producto de contratos o negocios)

NO APLICA

Cuentas por Cobrar Declarante y Unidad Familiar
Deudor:

Relacion con la AEGPR o usted:
Motivo de la deuda e Indique si contrata o
realiza negocios con la AEGPR:

Fecha de origen (mm/aaaa): v
Importe Original:

Balance actual:

Grabar || Cancelar

Afiadir docurnentos Afadir comentarios

‘ Fagina Anterior || Grabar y Continuar |

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Deudor

Especifique el deudor.

Relacion con su agencia o usted

Indique la relacién con su agencia o usted.

Motivo de la deuda e indique si
contrata o realiza negocios con
la Agencia.

Especifique el motivo de la deuda e indique si contrata o realiza
negocios con la Agencia.

Fecha de origen (mm/aaaa)

Indique la fecha de origen usando 2 digitos para el mes y 4 para
el afo.

Importe Original

Ingrese el importe original. Solamente debe entrar ndmeros
enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Balance actual

Indique el balance actual. Solamente debe entrar ndmeros
enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Presione este boton para guardar los campos entrados bajo esta
pantalla. El sistema despliega los cambios realizados bajo esta

Grabar pantalla.
Presione este boton para cancelar los campos o cambios entrados
en esta pantalla. Esto lo devuelve a la pantalla anterior; no se
Cancelar despliegan los cambios realizados pues no se guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el registro

y presionando el botdn correspondiente. Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior, Grabary Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacion que le

apliquen para esta seccién, presione el botdn de “Grabar y Continuar” para

proseguir con el informe.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 9. INVERSIONES EN ACCIONES, BONOS, FONDOS MUTUOS,
OPCIONES Y OTROS INSTRUMENTOS

En esta seccién debe incluir (si aplica) aquellas inversiones cuyo valor en
conjunto exceda de $1,000. Someta copia del estado de cuenta al 31 de
diciembre o a la fecha mas reciente al periodo del informe. En aquellos campos
donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin
centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccién no le
aplica, marque el encasillado que lee *“NO APLICA”. Para anadir documentos o
comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones
detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacién es un
ejemplo de la pantalla de esta seccion:

' @ nuestra Oficina - Oficina de | X V1 sectins x =
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A Oficina de
) de

SisTEva DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Meni Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 9 INVERSIONES EN ACCIONES, BONOS, FONDOS MUTUDS. OPCIONES Y OTROS INSTRUMENTOS (Incluya aquellos cuyo valar en conjunto
excedan de §1,000). Someta copia del estado de cuenta al 31 de diciembre o a la fecha mas reciente al periodo del informe.

NO APLICA
Oprima agul para comenzar a afiadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

Para anadir informacion acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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S1sTEva OE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda

informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 9 INVERSIONES EN ACCIONES. BONOS. FONDOS MUTUQS, OPCIONES ¥ OTROS INSTRUMENTOS (Incluya aguellos cuyo valor en conjunta
excedan de $1,000) Someta copia del estadn de cuenta al 31 de diciembre o a la fecha mas reciente al periodo del informe

NO APLICA

Cuentas
Nombre de la fuente o entidad:
Tipo de inversidn:

Fecha de transaccién (mm/aaaa): J

Cantidad Invertida (Costo):
Valor corriente estimado:
Importe original:
Balance de la deuda:

Total de pago anual:

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Nombre de la fuente o
entidad

Especifique el nombre de la fuente o entidad donde tiene la inversion.

Tipo de inversion

Indique el tipo de inversidn seleccionando del menu tipo “pull-down” a la derecha del
campo.

Fecha de transaccion

(mm/aaaa) Indique la fecha de transaccion usando 2 digitos para el mes y 4 para el afio.

Cantidad Invertida

(Costo) Indique la cantidad invertida o el costo de la inversion.

Valor corrienteIndique el valor actual de la inversidn. Solamente debe entrar nimeros enteros (sin
estimado centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos.

Importe Original

Ingrese el importe original. Solamente debe entrar nimeros enteros (sin centavos) y|
no debe incluir signos, comas ni puntos.

Balance de la deuda

Bajo el renglon de Deudas u Obligaciones, especifique el balance de la deuda (si
alguno).

Total de pago anual

Bajo el rengldn de Deudas u Obligaciones, especifique el total de pago anual (si alguno).

Presione este botdn para guardar los campos entrados bajo esta pantalla. El sistema

Grabar despliega los cambios realizados bajo esta pantalla.
Presione este botdn para cancelar los campos o cambios entrados en esta pantalla. Esto
lo devuelve a la pantalla anterior; no se despliegan los cambios realizados pues no se
Cancelar guardaron.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afadir informacion

seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente.

Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior, Grabar y Grabar y Continuar de

acuerdo a lo

descrito. Una vez complete los registros o informacion que le

apliquen para esta seccidn, presione el boton de “Grabar y Continuar” para

proseguir con

Oficina de Etica Gubernamental

el informe.
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SECCION 10. VEHICULOS DE MOTOR

En esta seccion debe incluir (si aplica) aquellos vehiculos que poseia durante el
periodo del informe cuyo valor exceda de $1,000 a la fecha del informe. También
aplica a aquellos vehiculos poseidos en calidad de arrendamiento financiero
(leasing). Si el bien mueble le produce ingreso por alquiler, indiquelo en la
Seccién 5. Si el activo fue vendido, permutado o regalado, inférmelo en la
Seccidén 14. En aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente
debe entrar niUmeros enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni
puntos. Si esta seccién no le aplica, marque el encasillado que lee “NO
APLICA”. Para anadir documentos o comentarios, presione el enlace
correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este manual.
La grafica a continuacién es un ejemplo de la pantalla de esta seccion:

' & Muestra Oficina - Oficina de © x ¥ [ Seccsn 10 x % ¥ =
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SisTEMa DE PRESENTACION ELECTROMICA O INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 10 VEHICUL 0S DE MOTOR Incluya aquellos wehiculos que posefa durante el perfodo del infarme cuyo valor exceda de $1,000 a la facha del informe
También aplica a aguellos vehiculos posefdos en calidad de arrendamiento financiero (leasing). Si el bien mueble le produce ingreso por alguiler, indiguelo en el
Seccidn 5. Si el activo fue vendida, permutado o regalada, inférmelo en el Seccidn 14

NO APLICA
Oprima aqui para comenzar a afadir informacién

Afiadir documentos Afiadir comentarios

| Pégina Anterior H Grabar y Cantinuar

Para anadir informacidn acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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SisTama DE PRESENTACIGN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 10 VEHICULOS DE MOTOR Incluya aquellos vehiculos que poseia durante el periodo del informe cuyo

valor exceda de §1,000 a la fecha del informe.

También aplica a aguellos vshiculos poseidos en calidad de anendamiento financiero feasing). Si el bien musble le produce ingreso por alquiler, indiquelo en el
Seccitn &. i el activo fue vendido, permutado o regalado, infdrmelo en el Ssccidn 14

NO APLICA

Vehiculos de motor
¢Adquirido en aios anteriores al periodo del
informe? Mo ¥

Fecha de adquisicion o alquiler (mm/aaaa}: /
Donante, “Dealer”, persona de quien usted lo
adquirié o alquils:

Marca, modelo y aiio:

Costo:
fectivo (Pronto):

Cantidad pagada en

Valor c

Instituci
Importe original:
Balance de la deuda:

Total de page anual:

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pégina Antetior | [ Grabar v Continuar
»

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

¢Adquirido en afos
anteriores al periodo del
informe?

Indique si el vehiculo fue o no adquirido en el periodo del informe
seleccionando Si o No del menu tipo “pull-down” a la derecha del campo.

Fecha de adquisiciéon o
alquiler (mm/aaaa)

Especifique la fecha en la que adquiri6 o alquild el vehiculo.

Donante, "Dealer", persona
de quien usted lo adquirié o
alquild

Indique el concesionario o persona de quien usted lo adquirié o alquild.

Marca, modelo y afio

Especifique la marca, modelo y ano del vehiculo.

Costo

Si el vehiculo fue adquirido en el periodo del informe, indique el costo de la
unidad. De lo contrario, este campo no estara disponible.

Cantidad pagada en efectivo
(Pronto)

Si el vehiculo fue adquirido en el periodo del informe, indique la cantidad
pagada en efectivo (pronto) por la unidad. De lo contrario, este campo no
estara disponible.

Valor corriente estimado

Especifique el valor corriente estimado para la unidad.

Institucion financiera

Indique el nombre del acreedor o institucion financiera.

Importe original

Ingrese el importe original del financiamiento o arrendamiento.

Balance de la deuda

Indique el balance actual de la deuda.

Total de pago anual

Especifique el total pagado anualmente. Esto significa el pago mensual

multiplicado por 12 o por la cantidad de meses desde que lo adquirio.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente.

Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior, Grabar y Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacion que le

apliquen para esta seccidn, presione el boton de “Grabar y Continuar” para
proseguir con el informe.

Oficina de Etica Gubernamental
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SECCION 11. MOBILIARIO, ENSERES ELECTRICOS, PINTURAS,
OBJETOS DE ARTE, ANTIGUEDADES, COLECCIONES, JOYERIA Y OTROS
ACTIVOS

En esta seccion debe incluir (si aplica), para cada uno de los renglones, un
estimado del valor total del mismo cuyo valor exceda de $1,000 a la fecha del
informe. Otros activos pueden ser: embarcaciones, calentadores solares,
cisternas, tormenteras, plantas eléctricas, antenas parabdlicas, equipo pesado,
materiales de construccién, caballos, ganado, equipo de computadora, equipo de
refrigeracion, etc., no incluidos en otras secciones). Si el bien mueble le produce
ingreso por alquiler, indiquelo en la Seccién 5. Si el activo fue vendido,
permutado o regalado, inférmelo en la Secciéon 14. Si alguna pintura, objeto de
arte, antigliedades o coleccion y joyeria que excede un valor corriente de
$10,000 someta evidencia de tasacidon y seguro, si alguno). En aquellos campos
donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin
centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccion no le
aplica, marque el encasillado que lee “NO APLICA”. Para anadir documentos o
comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones
detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacién es un
ejemplo de la pantalla de esta seccion:

r @ Huestra Oficina - OFicina de | % Y [ Seccion 11 x
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Menu Salir Ayuda

Informe anuai de 2013 AEGPR

SECCION 11 MOBILIARIO, ENSERES ELECTRICOS. PINTURAS. OBJETOS DE ARTE. ANTIGIEDADES, COLECCIONES. JOYERIA Y OTROS ACTIVOS(Para
cada uno de los renglones incluya un estimado del valor total del mismo cuyo valor exceda de $1,000 a la fecha del infarme. Otros activos pueden ser:
embarcaciones, calentadores solares, cisternas, tormenteras, plantas eléctricas, antenas parabdlicas, equipo pesado, materiales de construccidn, caballos, ganado,
equipo de computadora, equipo de refrigeracidn, etc., no incluidos en otras secciones). Si el bien mueble le produce ingreso por alguiler, indiguelo en la Seccion 9.
Si el activo fue vendido, permutado o regalado, infarmelo en la Seccidn 14, Si alguna pintura, objeto de arte, antigiedades o coleccidn y joyeria que excede un valor
corriente de $10,000 someta evidencia de tasacidn y seguro, si alguno)

NO APLICA
Oprima agui para comenzar a afadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

Para anadir informacidn acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a _ahnadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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) Oficina de
de

S15TBuA DE PRESENTACION ELECTRENICA DE INFORMES FINANCIEROS

Meni Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 11 MOBILIARIO. ENSERES ELECTRICOS. PINTURAS. OBJETOS DE ARTE. ANTIGUEDADES. COLECCIONES. JOYERIA Y OTROS ACTIVOS(Para
cada uno de los renglones incluya un estimado del valor total del mismo cuyo valor exceda de $1 000 a la fecha del informe. Otros activos pueden ser:
embarcaciones, calentadores solares, cistenas, tomenteras, plantas eléctricas, antenas parabslicas, equipo pesado, materiales de construccién, caballos, ganado,
equipo de computadora, equipo e refiigeracion, etc., no incluidos en otras secciones). Si el bien mueble le produce ingreso por alguiler, indiquelo en la Seccion &
Si el activa fue vendida, permutado o regalade, infirmelo en |a Seccin 14. Si alguna pintura, objste de arte, antigiedades o coleccion y joyeria que excede un valor
corriente de §10,000 someta evidencia de tasacion y sequro, si alguna).

NO APLICA

Mobiliario, enseres eléctricos y otros activos
¢Adquirido en aiios anteriores al periodo del
informe?| No *
Renglén
Donante, concesionario o persona de quien

usted lo adquirié o alquilé: (indique si contrata o
realiza negocios con la AEGPR)

Descripcién del activo:
Costo:

Cantidad pagada en efectivo (Pronto):
Valor corriente estimado:

Institucién financiera:

Importe original:

Balance de la deuda:

Total de pago anual:

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

¢Adquirido en afios
anteriores al periodo del
informe?

Indique si el activo fue o no adquirido en el periodo del informe.

Rengldén

Indique el renglon seleccionando del menu tipo “pull-down” a la derecha del campo.

Donante, concesionario o
persona de quien usted lo
adquirio o alquild

Indique el concesionario o persona de quien usted lo adquirid o alquild y si contrata o hace
negocios con la Agencia.

Descripcion del activo

Describa el activo.

Costo

Si el activo fue adquirido en el periodo del informe, indique el costo de la unidad. De
haber sido adquirido en un periodo anterior al informe, este campo no estara disponible.

Cantidad pagada en
efectivo (pronto)

Si el activo fue adquirido en el periodo del informe, indique la cantidad pagada en efectivo
(pronto) por la unidad. De haber sido adquirido en un periodo anterior al informe, este
campo no estara disponible.

Valor corriente estimado

Especifique el valor corriente estimado para el activo.

Institucion financiera

Indique el nombre del acreedor o institucion financiera.

Importe original

Ingrese el importe original del financiamiento o arrendamiento.

Balance de la deuda

Indique el balance actual.

Total de pago anual

Especifique el total pagado anualmente. Esto significa el pago mensual multiplicado por 12
0 por la cantidad de meses que ha pagado desde su adquisicion, si el activo fue adquirido
durante el periodo del informe.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente.

Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior, Grabary Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacién que le

apliqguen para esta seccidn, presione el botén de “Grabar y Continuar” para
proseguir con el informe.
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SECCION 12. PROPIEDADES INMUEBLES Y DEUDAS HIPOTECARIAS

En esta seccién debe incluir (si aplica), residencia principal, secundaria y
cualquier otro bien inmueble: apartamentos, edificios, terrenos, etc. Si el bien
inmueble le produce ingreso por alquiler, indiquelo en la Seccién 5. Si la
propiedad inmueble fue vendida, permutada, regalada o se le realizd alguna
mejora, inférmelo en la Seccidon 14. En aquellos campos donde se debe ingresar
cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin centavos) y no debe
incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccidbn no le aplica, marque el
encasillado que lee "NO APLICA”. Para afadir documentos o comentarios,
presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas
adelante en este manual. La grafica a continuacion es un ejemplo de la pantalla
de esta seccidn:

' 9 Nuestra Oficina - Oficina de | % " [ Seccign 12 x % ¥ = e

<« [PR]|httos: /ireif oeg.goblerno pr lOEGPEIF fseca 212 aso s

Huestra Oficing - Oficina ds Etica Gubsrnamental de Pusrto Rico

y Oficina de

e
SsTema DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINaNCIEROS

Meni Salir Ayuda

informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 12 PROPIEDADES INMUEBLES Y DEUDAS HIPOTECARIAS(Incluya residencia principal, secundaria y cualquier otro bien inmuehle: apartamentos,
edificios, terrenos, ete.). Si el bien inmusble le produce ingreso por alguiler, indiguelo en la Seccidn 5. Si la propiedad inmueble fue vendida, permutada, regalada o
se le realizd alguna mejora, infarmelo en la Seccidn 14

NO APLICA
Qprima aqui para comenzar a afadir informacion

Avdiadir docurnentos Afiadic comentarios

Pégina Anterior H Grabar v Continuar

Para anadir informacidn acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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C M |8 Oficina de Etica Gubernamental [PR]| htips://reif.oeg.gobierno.pr /OEGPEIF/sec4 212 aspi o =
Informéihismdarnalts AEGPR

SECCION 12 PROPIEDADES INMUEBLES Y DEUDAS HIPOTECARIAS(ncluya residencia principal, secundaria y cualquier otro bien
dificios, terrenos, etc.). Si el bien inmueble le produce ingresa por alquiler, indiguelo en la Seccidn 5. Si la propiedad inmueble fue vendida, permutada, regalada o
aliz6 algunia mejora, infirmelo en Ia Seccion 14

inmueble: apartamentos,

NO APLICA

muchles y deudas hipotecarias
del Mg v
me?

Direccion fisica:

Desarrollador, vendedor o donante:

Balance de la deuda:
Tasa de Interés:
Total de pago anual:

o (mm/aaaa):
lica

Grahar || Cancelar
»

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

¢Adquirido en afios
anteriores al periodo del
informe?

Indique si la propiedad fue o no adquirida en el periodo del informe.

Fecha de adquisicion

Especifique la fecha de adquisicion.

Descripcion

Describa la propiedad.

Direccion fisica

Indique la direccion fisica de la propiedad.

Desarrollador, vendedor o
donante

Especifique quién fue el desarrollador, vendedor o donante.

Costo

Si fue adquirida dentro del periodo del informe, especifique el costo.

Cantidad pagada en
efectivo (Pronto)

Si fue adquirida dentro del periodo del informe, indique cantidad pagada en
efectivo (Pronto).

Valor corriente estimado

Indique el valor corriente estimado.

Institucion financiera

Especifique el acreedor o institucion financiera.

Importe original

Indique el importe original del préstamo.

Balance de la deuda

Ingrese el balance actual del préstamo.

Tasa de Interés

Indique la tasa de interés del préstamo.

Total de pago anual

Especifique la cantidad pagada en el afio. Esto significa, el pago mensual
multiplicado por 12, o por la cantidad de meses desde que lo adquirio.

Vencimiento (mm/aaaa)

Indique la fecha de vencimiento del préstamo.

Fecha de refinanciamiento,
si aplica (mm/aaaa)

Ingrese la fecha en que refinancio la propiedad (si aplica).

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion

seleccionando el

registro y presionando el botdn correspondiente. Asimismo,

utilice los botones de Pagina Anterior, Grabary Grabar y Continuar de

acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacion que le

apliquen para esta seccidn, presione el boton de “Grabar y Continuar” para
proseguir con el informe.
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SECCION 13. OTRAS DEUDAS U OBLIGACIONES

En esta seccidn debe incluir (si aplica), deudas u obligaciones cuyo monto
exceda de $1,000. Incluya: Préstamos personales, Asociacion de Empleados del
Gobierno de Puerto Rico, Administracion de Sistemas de Retiro, comerciales,
tarjetas de crédito, linea de crédito personal, pagos por alquiler de residencia,
deudas de ASUME y/o pagos por pension alimentaria y préstamos estudiantiles.
No olvide: Deudas con el Gobierno-Departamento de Hacienda, Centro de
Recaudaciones de Ingresos Municipales, Patentes y Arbitrios Municipales, por
sentencias y otras deudas no mencionadas en las otras secciones. Si aplica, favor
de incluir evidencia de planes de pago. Si esta acogido a la Ley de Quiebras,
someta copia del plan de pago aprobado por el Tribunal Federal y la lista de
acreedores, si ya fue incluida la evidencia, informe el afo en el espacio provisto.
En aquellos campos donde se debe ingresar cantidad, solamente debe entrar
numeros enteros (sin centavos) y no debe incluir signos, comas ni puntos. Si
esta seccion no le aplica, marque el encasillado que lee "NO APLICA”. Para
anadir documentos o comentarios, presione el enlace correspondiente y siga las
instrucciones detalladas mas adelante en este manual. La grafica a continuacion
es un ejemplo de la pantalla de esta seccion:

[uNuestvaoflclr\a-oﬂcmade %V [ secaén 13 x4 ¥ =S e

« C M | Oficina de Etica Gubernamerital [PR]|httrs: //reif oeg.gobierna.prfOEGPEIF/secd 213,850 % =

Oficina de
de

SisTBuA DE PRESENTACIAN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menu Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 13 OTRAS DEUDAS U OBLIGACIONES (Cuyo monto exceda de §1,000). Incluya: Préstamos personales, Asociacion de Empleados del Gobierna de
Puerto Rico, Adrr an de de Retiro, comerciales, tarjetas de crédito, linea de crédito personal, pagos por alguiler de residencia, deudas de ASUME
y/o pagos por pensidn alimentaria y préstamos estudiantiles. No olvide: Deudas con el Gobiermo-Departamento de Hacienda, Centro de Recaudaciones de Ingresos
Municipales, Patentes y Arbitrios Municipales, por sentencias y otras deudas no mencionadas en las otrag secciones. Si aplica, favor de incluir evidencia de planes
de pago. Si estd acogido a la Ley de Quisbras, someta copia del plan de pago aprobado por el Tribunal Federal y la lista de acreedorss, si ya fue incluida la
evidencia informe el afio:

NO APLICA
Qprima agui para comenzar a afiadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Péagina Anterior H Grabar y Continuar

Para anadir informacidn acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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& Nuestra Oficina - Oficina de | % Y [ seccitn 13 x =1\ el

« C f | Cficina de Etica Gubernamental [PR]|https: //reif oeg.gobierna.pr/OEGREIF fsecd 213 aspx % =

) Oficina de
) de
S15TBuA DE PRESENTACIGN ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menii Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 13 OTRAS DEUDAS U OBLIGACIONES (Cuyo monto exceda de §1,000). Incluya: Préstamos personales, Asociacion de Empleados del Gobierna de
Puerto Rico, Adrr on de Sistemas de Retiro, comerciales, tarjetas de crédito, linea de crédito personal, pagos por alguiler de residencia, deudas de ASUME
y/o pagos por pensidn alimentaria y préstamos estudiantiles. No olvide: Deudas con el Gobiermo-Departamento de Hacienda, Centro de Recaudaciones de Ingresos
Municipales, Patentes y Arbitrios Municipales, por sentencias y otras deudas no mencionadas en las otras secciones. Si aplica, favor de incluir evidencia de planes
de pago. Si estd acogido a la Ley de Quisbras, someta copia del plan de pago aprobado por el Tribunal Federal y la lista de acreedorss, si ya fue incluida la
evidencia informe el afio

NO APLICA

Otras deudas u obligaciones
Institucidn financiera, acreedor, arrendador,
etc:

Tipo de obligacion:
Importe original:
Balance de la deuda:
Total de pago anual:

Fecha de renovacién (mm/aaaa): !

Afiadir documentos Afiadir comentarios

Pagina Anterior H Grabar y Continuar

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo Descripcion
Institucion financiera, acreedor, Especifique la  institucion financiera,
arrendador, etc. acreedor o arrendador de la deuda.
Tipo de obligacién Indique el tipo de obligacion.
Importe original Indique el importe original de la deuda.
Balance de la deuda Especifique el balance actual.

Ingrese la cantidad pagada al afio. Esto
significa, el pago mensual multiplicado por|
12, o por la cantidad de meses que ha
pagado desde su adquisicion, si el activo
fue adquirido durante el periodo del
informe.

Indique la fecha de renovacion de la
Fecha de renovacién (mm/aaaa) deuda.

Total de pago anual

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion
seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente. Asimismo,
utilice los botones de Pagina Anterior, Grabary Grabar y Continuar de
acuerdo a lo descrito. Una vez complete los registros o informacidon que le
apliquen para esta seccién, presione el botdn de “Grabar y Continuar” para
proseguir con el informe.
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SECCION 14. TRANSACCIONES

En esta seccion debe incluir (si aplica), ventas, permutas, mejoras a propiedad
inmueble para uso personal o comercial. Ejemplo: venta de un vehiculo, casa o
negocio, ampliaciones a su casa o negocio, entre otros. Describa tipo de
transaccion realizada. Si origind un préstamo para realizar las mejoras, recuerde
incluir el mismo en la Seccidon 13. En aquellos campos donde se debe ingresar
cantidad, solamente debe entrar nimeros enteros (sin centavos) y no debe
incluir signos, comas ni puntos. Si esta seccidbn no le aplica, marque el
encasillado que lee "NO APLICA”. Para afadir documentos o comentarios,
presione el enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas
adelante en este manual. La grafica a continuacion es un ejemplo de la pantalla
de esta seccidn:

' & Muestra Oficina - Oficing de | 3 y | 7] seccién 14 x SEEE
a AL Eiod i e to| . H H ‘_‘,’._' -
€« \Nuestra Oficing - Oficina de Etica Gubernamental de Pusrto R\coL [DR] https.//relf.oeg.goblemo DF/OEGPEIF/SE(FQ 14"35@( | =

4 Oficina de
/ de

SisTRue DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Menna Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR
SECCION 14 TRANSACCIONES Incluya vertas, permutas, mejoras 3 propiedad inmuehle pars usn persanal o comercial (Ejermplo verta de on vehiculn, casa o

negocio, ampliaciones a su casa o negocio, etc). Describa tipo de transaccidn realizada, Si originé un préstamo para realizar las mejoras, recuerde incluir el
mismo en la Seccidn 13

NO APLICA
Oprima aqui para comenzar a afadir informacion

Afiadir documentos Afiadir comentarios

[ Pagina Anterior |[ Grabar y Continuar |

Para anadir informacion acceda el enlace que lee Oprima aqui para comenzar
a anadir informacion. Puede afadir tantos registros como le aplique. El
sistema desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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r @ Nuestra ofitina - Oficina de | % ) [ Seccién 14

<« C A | Oficina de Etica Gubernamental [PR]|tips: //reif oeg.gobierno pr/OEGPEIF fsecd 21 4.aspx b

Oficina de
de

Si5Tema DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Meni Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGFR

SECCION 14 TRANSACCIONES Incluya ventas, permutas, mejoras a propiedad inmueble para uso personal o comercial. (Ejemplo venta de un vehiculo, casa o
negocio, ampliaciones a su casa o negocio, etc). Describa tipo de transaccidn realizada. Si originé un préstamo para realizar las mejoras, recuerde incluir el
mismo en la Seccidn 13,

NO APLICA

Transacciones
Nombre a quien se le vende o quien realiza

las lllejoras: {Indique si contrata o realiza negocios
con la AEGPR) y

Direccién a quien se le vende o quien realiza
las mejoras: 4

Descripcion del activo o mejoras:
Tipo de transaccién:

Fecha de transaccion (mm/aaaa): ¢
Costo de la mejora:
Cantidad pagada en efectivo:
Precio de venta:

Ingreso recibido:

Grahar || Cancelar

Afiadir docurmentos Afadir cornentarios

Pagina Anterior || Grabar y Continuar

En esta seccidon debe entrar los siguientes campos:

Campo Descripcion

Indique el nombre y direccion a quien se le compra o
Nombre a quien se le vende o quien realizajvende o de quien realiza las mejoras. Indique si
las mejoras contrata o realiza negocios con la Agencia.
Direccion a quien se le vende o quien|Especifique la direccion a quien se le vende o quien
realiza las mejoras realiza las mejoras.
Descripcion del activo o mejoras Describa el activo o las mejoras.

Indique el tipo de transaccidon seleccionando del
Tipo de transaccion menu tipo “pull-down” a la derecha del campo.
Fecha de transaccion (mm/aaaa) Especifique la fecha de la transaccion.
Costo de la mejora Ingrese el costo de la mejora.
Cantidad pagada en efectivo Indique la cantidad (si alguna) pagada en efectivo.
Precio de venta Ingrese el precio de venta.
Ingreso recibido Indique el ingreso recibido.

Al igual que en secciones anteriores, puede editar, borrar o afiadir informacion
seleccionando el registro y presionando el botdn correspondiente. Asimismo,
utilice los botones de Pagina Anterior, Grabary Grabar y Continuar de
acuerdo a lo descrito.

Una vez complete los registros o informacién que le apliquen para esta seccion,
presione el botdn de “Grabar y Continuar”para proseguir con el informe.
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SECCION 15. INFORMACION ADICIONAL

En esta seccion debe describir (si aplica) cualquier documento o informacion
adicional que acompaiie el formulario de informe financiero e indicar la seccion a
la que corresponde. Si esta seccidén no le aplica, marque el encasillado que lee
“NO APLICA". Si afadié documentos en alguna de las secciones anteriores, NO
debe marcar el encasillado de NO APLICA para que el sistema pueda validar
exitosamente. En la parte inferior de la pantalla se desplegara el listado de
documentos afadidos. Para anadir documentos o comentarios, presione el
enlace correspondiente y siga las instrucciones detalladas mas adelante en este
manual. Las graficas a continuacion son ejemplo de las pantallas de esta seccidn
con y sin documentos, respectivamente:

<« C A | A Oficina de Etica Gubernamental [PR]|Htps: //reif.0eg .gobierno priTEGREIF /seca 215 aspx w| =

& 8 oficina de
v de

S1sTMA DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS
Meni Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

SECCION 15 INFORMACION ADICIONALDeseriba cualquier documente o infarmacién adicional que acompafie el formulario de infarme financiera e indigue |2
seccidn a que comesponde

NO APLICA
p
Afadir documentos
Pagina Anterior | [ Grabar | [ Grabar y Continuar
@ uestiaciicna - cfcnade 1 x ¥ [ seccitn 15 - ol@] % )
€ “[Nussira Oficina- Gfizha oo Frca s Pusrto ricoll (PR Piips: /reif.ceg gobierno.pr/OECEPEIF fsecd 215 aspix | =

m Oficina de
=5 de

SI5TBUA DE PRESENTACIGN ELECTRGNICA DE INFORMES FINANCIER 05
Mena Salir Ayuda
Informe anual de 2013 AEGPR E-10/31/14

SECCION 15 INFORMACION ADICIONALDescriba cualuier documento o informacién adicional que acomparte el formulario de informe financiero e indique la
seceitn a que coresponde

Explique el motiva de crear esta enmienda de un infarme que ya ha sido someatido

NO APLICA
4
Lista de Documentos Aiadidos
Tino Lugar Breve Descripeidn Paginas Estatus
Dispensa 507 Ejernplo 1 Transferida 121102014
Aiadir_editar o borrar dncumentos
[Payina Anterior |[ Grabar |[ Grabar y Continuar
“Hora oficial:Dec 10, 2014 1:35 PM*
Para més informacion o ayuda sobre coma completar ssts form . BUEtE COMURisarse con &l Area de Autitora de Informes Financieros
dle la OFG al (757) 933-0246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2208 Pars asistencia técnica pude comunicarse al (757) 399.0246, exensionss 2432, 2433, 2434, 3435 y 2436 -
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Si esta seccion le aplica, debe hacer cualquier anotacién o descripcion en el
recuadro provisto. Para anadir documentos, siga las instrucciones incluidas mas
adelante. Desde esta seccién, también podra Anadir, Editar o Borrar
documentos, si ha anadido alguno(s).

Al igual que en secciones utilice los botones de Pdgina Anterior, Grabar y
Grabar y Continuar de acuerdo a lo descrito.

Una vez complete esta seccion, presione el boton de “Grabar y Continuar”
para proseguir con el informe.
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RESUMEN DEL INFORME FINANCIERO

Esta seccion es un resumen de lo que ha completado en su informe e indica
cual(es) seccién(es) le aplica(n) basado en sus contestaciones anteriores. Desde
aqui, si no lo hizo antes, puede especificar si alguna de las 15 secciones No
Aplica. Para ello, debe marcar el encasillado a la derecha de cada seccion.
Ademas, bajo la columna de Estatus, el sistema le permite Editar la informacion
de cada seccion completada. Si necesita editar, presione el botdn de Editara la
derecha de la seccidon correspondiente. Esto lo llevara a la seccidn indicada.
Una vez complete el proceso, recuerde Grabar cualquier cambio. Asimismo, si
le falta informacién requerida en alguna de las secciones, bajo la columna de
Estatus el sistema indicara Pendiente. Para completar lo que falte, presione
el boton que lee Pendiente. Esto lo llevara a la seccién indicada. Una vez
complete la informacidén que le falte, recuerde Grabar cualquier cambio. Para
regresar a esta pantalla, puede seleccionar el botén de Resumen (se encuentra
en la parte superior de la pantalla).

r & Muestra Oficina - Oficina de | % Y Resumen x AR e

&« |Nuestra OF\Icina -.Oficina de Etica Gubsrnamental de Puerto Rico [l [PR] htujs://reif.oeg.gobiermo ‘DF/OEGPEIF/.RQSUFH@H.BSDX ‘d’ =

Oficina de
de

SisTBua DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIEROS

Mena Salir Ayuda

Informe anual de 2013 AEGPR

RESUMEN
Seccidn Descripcidn o Estatus
Aplica
1 INFORMACION GEMERAL Editar
2 UNIDAD FAMILIAR A Editar
3 PUESTOS ¥ CARGDS OCUPADOS EM ¥ FUERA DEL GOBIERNO DURANTE LOS ULTIMOS DOS (2) AROS T, Editar
4 INFORMACION ADICIONAL Fendiente
5} INGRESOS / SALARICS, COMPENSACIONES Y OTROS INGRESOS Tl Editar
B INFORMACION SOBRE NEGOCIO PROPIO Wb, ) Editar
7 CUENTAS EN INSTITUCIOWES FINANCIERAS EN ¥ FUERA DE PUERTO RICO DEL DECLARANTE ¥ SU UNIDAD FAMILIAR AL 31 N, Editar
DE DICIEMBRE O & LA FECHA DE LA TOMA DE POSESION, NOMIMNADO O CESE
g CUENTAS POR COBRAR DEL (DE LA) DECLARANTE ¥ SU UNIDAD FAMILIAR MiA, ) Editar
g INVERSIONES EM ACCIONES, BOMOS, FONDOS MUTUOS, OPCIONES ¥ OTROS INSTRUMENTOS Mis, ¥ Editar
10 WEHICULDS DE MOTOR 7S Editar
1 MOBILIARIO, ENSERES ELECTRICOS, PINTURAS, OBJETOS DE ARTE, ANTIGUEDADES, COLECCIOMES, JOYERIA ¥ OTROS WA Ediar
ACTWOS
12 FROPIEDADES INMUEBLES ¥ DEUDAS HIPOTECARIAS T, Editar
13 OTRAS DEUDAS U OBLIGACIONES Pfd, ¥ Editar
14 TRANSACCIONES MiA, ) Editar
15 INFORMACION ADICIONAL Wb, ) Editar

‘ Péagina Anterior H Grabar H Grabar y Continuar

NOTA: Asegurese de “Grabar” los cambios antes de acceder las Secciones para
no perder la informacion entrada.
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ANADIR DOCUMENTOS AL INFORME

Para incluir documentos tales como contratos, dispensas, escrituras, entre otros,
puede hacerlo desde cualquier seccién del informe presionando el enlace
provisto que lee Afdadir documentos. Asimismo, puede utilizar el botdn de
"Documentos" en la parte superior de la pantalla. De lo contario, una vez
complete el informe y vea el resumen, el sistema presentara una pantalla similar
a la siguiente desde la cual puede afiadir documentos segun se describe:

' @ Muestra Oficina - Oficnade | % 1 [ Afladir Documertos ol Inforn % Y =@ =

&« e e i ‘EI [PR]|https: /freif oeg.gobierno pr/OFGPEIF subirdoc aspx w =

. o
[Muestra Oficina - Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico

A Oficina de
de

SisTBua DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIEROS

Mena Salir Ayuda
ARadir Documentos al Informe - informe anual de 2013 AEGFR

Usted puede afiadir docomentas al infarme utilizandn Ins distintos enlaces que se encuentran en todas las secciones del informe o a través de esta péging. Dehe
proveer el tipo de documento, una breve descripcion del mismo, cantidad total de paginas que contiene v la forma de envio. Ademas, tiene |a opcidn de entrar una
explicaciin mas detallada sobre el documento que interesa afiadir.

Unawvez grabado, si escogid la opcidn de erwiarlo electrdnicamente, puede hacerlo inmediatamente a traves de transferencia electrdnica ("cargar”). De lo contraria,
debe indicar la forma de ervio del documento, ya sea por corteo, mensajero o a la mano

Los documentos a ser afiadidos deben estar previamente digitalizados. Los formatos aceptados son imagenes TIFF (1 péagina), JPG o PDF {1 o mas paginas).
Recomendamos utilizar PDF con un tamafio menor 2 2MB para asegurar que se puedan imprimir correctamente. Puede obtener un programa gratuitamente para
convertir los documentos a POF en varios sitios de la red, por ejermplo: hitp: M primopdf. cormy,

Pagina Anterior H Grabar y Continuar ‘

Para afiadir un documento, presione el botdn de AAadir. El sistema desplegara
una pantalla similar a la siguiente cuando presione este botdn o si escoge la
opcion de AAadir documentos desde las secciones.
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€ [Nuestra Oficina - Oficina de Etica Gubsmamental de Pusrto Rico [' [PR]|https: /freif.oeg.goblerno pr/OEGPELF /subirdoc. aspx w| =

§ Oficina de
5 de

SisTama DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FinsnciERDS
Menu Salir Ayuda

Afiadir Documentos al Informe - informe anual de 2013 AEGPR

Usted puede afiadic documentos al infarme utilizando los distintos enlaces gque se encuentran en todas las seccionss del informe o a través de esta pagina. Debe

proveer el tipo de docurmenta, una breve descripoidn del mismo, cantidad total de paginas gque contiene y la forma de envio. Ademas, tiene la opcidn de entrar una
explicacidn mas detallada sobre el documento que interesa afiadir.

Una vez grabado, si escogid la opcidn de enviarlo electrdnicamente, puede hacerlo inmed ite a través de transferencia electrd ("cargar”). De lo contrario,
debe indicar la forma de envio del docurmento, ya sea por corren, mensajero 0 a la mano

Los documentos a ser afiadidos deben estar previamente digitalizados. Los formatos aceptados son imdgenes TIFF (1 pagina), JPG o POF (1 o mas paginas)
Becomendamos utilizar PDF con un tamafio menor a 2MB para asegurar que se puedan imprimir correctamente. Puede obtener un programa gratuitamente para
comvertir los documentos a POF en varios sitios de la red, por ejernplo: httpe e prirnopdf ooy,

Aiiadir Documento

Tipo: Q
Descripcién:
No. Pags:

Explicacion:

g

Grabar || Cancelar

| Pégina Anterior H Grabar y Continuar |

Forma de Envio:| 4 Transferir Electrdnicamente ¥

Para afadir documentos, debe identificar el tipo de documento, una breve
descripcion, cantidad total de paginas y la forma de envio. El sistema provee una
opcion para entrar una descripcidn mas detallada del documento.

Una vez identificado, puede cargarlo inmediatamente a través de la opcion de
transferencia electrénica ("Cargar") o en cualquier momento antes de presentar
el informe. Para que aparezca la opcidon de “Cargar”, debe presionar el boton
de “Grabar’. Los documentos a ser anadidos deben estar previamente
digitalizados. Los formatos de documentos aceptados son imagenes TIF (1
pagina), JPG o PDF (1 6 mas paginas). Recomendamos utilizar PDF con un
tamafio menor a 2MB. Puede obtener un programa gratuitamente para convertir
los documentos a PDF en varios sitios de la red como por ejemplo:
http://www.primopdf.com/.

Una vez indique que interesa anadir un documento, debe proveer la siguiente
informacion:

Campo Descripcion

Identifique el tipo de documento utilizando el “pull down menu” que aparece a la

Tipo derecha del campo.

Descripcion Incluya una breve descripcion del documento.

No. Pags. Indique el nimero de paginas que tiene el documento.

Explicacién Utilice este espacio para describir mas en detalle el contenido del documento. Este

campo es opcional.

Forma de envio

I\\

Indique la forma de envio utilizando el “pull down menu” que aparece a la derecha

del campo.
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Si selecciona esta opcion y no va a anadir documentos, debe presionar el botdn
de "“Cancelar” para regresar a la opcion de “Anadir Documentos al
Informe”. En cualquier momento puede utilizar el boton de “Grabar” para
guardar los cambios. Una vez complete los campos o informacidon requerida,
presione el botdn de “Grabar y Regresar” para proseguir con el informe desde
el punto que invocd esta opcion.

Una vez afiada un documento, en la seccién desde donde lo hizo aparecera una
pantalla similar a la que sigue:

Tipo Lugar Breve Descripcian Péginas Farma de Envio Maornbre
Estado Bancario SDhoc  Wells Fargo 2 A Transferir Electronicamente Cargar
Detalles de Documento
Tipo: Estado Bancario
Descripcién:Wells Fargo
No. Pags:2
Explicacién: Estado de cuenta de inversiones
Forma de Envio: A Transferir Electrdnicamente

Cualquier documento integrado puede ser editado o borrado antes de presentar
el informe. Para editar o borrar debe seleccionar el documento y presionar la
opcion de “Anadir, editar o borrar documentos”. Cuando escoja esta
opcion, aparecera una pantalla similar a la siguiente:

Tipo Lugar Breve Descripcidn Paginas Forma de Envio Mombre
Estado Bancario SDoc  Wells Fargo 2. A Transferir Electronicamente Cargar
Editar Documento
Tipo: Estado Bancario Q

Descripcion: || Fargo
No. Pags:|2

Explicacién:|Ezstado de cuenta de inversiones

)

Grabar || Cancelar

‘ Pagina Anterior H Grahar y Continuar ‘

Forma de Envio:| A Transferir Electranicarmente ¥

Cualquiera de los campos puede ser editado. Ademas, puede borrar el
documento o afadir alguno otro.

Oficina de Etica Gubernamental Pagina 50 de 65



Manual del Usuario
Sistema de Presentacion Electrénica de Informes Financieros

Para cargar documentos electrénicamente, presione el boton de “Cargar™ a la
derecha del documento especificado. Esto presentara una pantalla similar a la
siguiente:

' & Nuestra Oficing - Oficina de @ y |Y Transferir Documenta x

&« e | [PR]|https: //freif oeg.gobierno pr/OEGREIF fsubirdocu.aspx Pld=16520 9 =

huestra OFicina - Oficina de Etica Gubernamentsl de Puerta Rico

Oficina de ©
de
SisTBua DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIEROS

Salir Ayuda

Transferir Documento - Informe anual de 2013 AEGFR

Localice ["Browse") o entre el nombre del archivo y oprima el botdn de transferir. Los formatos aceptados son imégenes TIFF (1 pagina), JPG o PDF (1 o mas
paginas). Recomendamos utilizar PDF con un tamafio menor a 2MB para asegurar que se puedan imprimir correctamente. Puede obtener un programa gratuitarmente
para convertir los documentos a POF en vatios sitios de la red, por ejemplo: hitp: A prirmopdf cornd.

Estado Bancario.- (2 pags) Wells Fargo

l Choose File | Mo file chasen |

Transgferir
Regresar

Utilice el botdn de Choose File para localizar el documento que interesa
transferir junto a su informe. Una vez lo localice, seleccione el botdn de
“Transferir”. Si lo transfiere exitosamente, el sistema desplegara una pantalla
similar a la siguiente:

@ Muestrs Oficina - OFicina de | %€ | [ Transferic Documento x4 9 [N ENNE
< [Muestra Oficina - OFicina d Etica Gubernamental de Puerta Rico L[PR] fittps: //reif .oeg.gobierno. pr/OEGRELR /subircocu aspx 7 Id =15520 W=
y Oficina de
de S15TEMA DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS
Salir Ayuda

Transferir Documento - Informe anual de 2013 AEGPR

Localice ("Browse") o entre el nombre del archiva y oprima el botén de transferir Los formatos aceptados son imagenes TIFF (1 paging), JPG o POF (1 o mas
paginas). Recomendamos utilizar POF con un tamafio menor a 2MB para asegurar que se puedan imprimir correctamente, Puede obtener un programa gratuitamente
para corwverir los documentas a POF en varios sitios de la red, por ejermplo: http: e, primopdf. corm/.

jArchivo transferido exitosamente!
MNombre del archivo: OEGPR - Campos que deberian ser cerrados en PEIF V3 pdf
Tamaro: 291068 bytes
Contenido: application/pdf

Regrasar

Presione el botdn de “Regresar” para volver a la pantalla desde la cual invocd
esta opcion.

Oficina de Etica Gubernamental Pagina 51 de 65



Manual del Usuario
Sistema de Presentacion Electrénica de Informes Financieros

ANADIR COMENTARIOS

Para anadir comentarios puede utilizar el enlace de Afadir comentarios al pie
de cada seccion. Al presionar dicho botdén, se desplegara la siguiente pantalla.
Ingrese sus comentarios y presione el botdn de Grabar y Regresar para volver
a la seccién desde la que invocd esta pantalla o el de Grabar y Continuar para
continuar con la préxima seccion.

' & Muestra fidna - Oficina de | % y | Afiadir Comentarios al Infarn % =i |

€« \Nu;s‘tra Ofllclna Oficina de Etica Gubernamental ds Puerto Rlcol [PR] https://reif.oeg.gobiemopr/OEGPEIF/addcom ‘aSDX?parID=S3O7&ReCID=1 ‘j:) =

3 Oficinadel
e ;
SisTEua 0E PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIEROS

Menu Salir Ayuda

Anadir Comentarios al Informe - informe anuval de 2013 AEGFR

P

| Grabar y Regresar H Grahar y Continuar
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VALIDACION

Esta seccidon presenta la lista de errores o campos requeridos omitidos que el
sistema encuentra luego de los datos entrados. La pantalla a continuacién es un
ejemplo:

) Muestra Oficina - Oficina de | % ¥ [ Validacion v Presentacion % W ¥

€ [Nusstra Oficina - Oficina de Fics Gubernamental de Puerts Ricojl [PR.] | hittps: //reif .oeg.gobierno pr/OEGPEIF fvalidacion.aspx7 A =R w =

4 Oficina de
de

SisTBua DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIEROS
Mena Salir Ayuda
Validacion y Presentacion - informe anual de 2013 AEGPR

Estos son los erores gue el sisterna ha encontrado. Puede acceder a la paging del error mediante el enlace provisto. Una vez haya culminado el proceso de
carreccidn, debe nuevamente volver a la opcidn de "Validar y Continuar" encontrada en el mend de navegacidn ubicado en la parte superior de la pantalla.

*Si existen errores en las tres primeras secciones del informe no podra, ni aparecerd |a opcidn de radicar el Informe en esta pagina. Si aparecen errores en las
secciones restantes, el sistema le permitira radicar el informe aungue recomendamos gue corrija los mismos antes de |a radicacidn.

Las secciones 1,2 y 3 estan completadas

Errores encontrados en las secciones” restantes
La Seccidn 15 esta determinado como gue no aplica pero existen documentos afiadidos

D fiadidos pendi de ser transferidos®
Estado Bancario.- (1 pags) BPPR

Pagina Anterior

En este ejemplo, falta informacién en la Seccién 15. Puede ir directamente a la
pagina del error utilizando el enlace provisto o presionando el nimero de Seccién
en la parte superior de la pantalla. Luego debe volver a esta pagina utilizando el
boton de "Validar y Continuar" para poder procesar nuevamente los datos de
su informe. Cuando complete todos los datos requeridos o secciones que indicé
le aplicaban, el sistema presentara una pantalla similar a la siguiente:
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' & Muestra Oficina - Oficina de | % T " walidacidn y Presentacidn ® _E-Iixl

« C' ff | & Oficina de Ftica Gubermamental [PR]|htps: //reif .oeg.gobierno pr/OEGPEIF fvalidacion.aspx A =R w =

3 Oficinade £
/) de

SisTEua 0E PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIEROS

Menu Salir Ayuda

Validacién y Presentacion - informe anual de 2013 AEGPR

Estos son log errores gus el sistema ha encontrado. Puede acceder a la paging del error mediante el enlace provisto, Una vez haya culminado sl proceso de
carreceidn, debe nuevamente volver a la opcidn de "Validar y Continuar” encontrada en el mend de navegacidn ubicado en la parte superior de la pantalla

*Si existen errares en las tres ptimeras secciones del informe no podra, ni aparecerd la opeidn de radicar el Infarme en esta pagina. Si aparecen errores en las
secciones restantes, el sisterna le permitira radicar el informe aungue recomendaros gue cortija los mismos antes de |a radicacidn.

Las secciones 1,2 y 3 estan completadas
Las secciones de la 4 a la 15 estan completadas

Mo existen documentos afiadidos pendientes de ser transferidos

| Pagina Anterior || Continuar Proceso de Presentacian

Si faltan datos requeridos en las Secciones 1-3, no podra presentar el informe.
Si los errores de validacion son en secciones que indicd le aplicaban pero no
incluyod los datos, el sistema le permitira presentar el informe aunque le
recomendamos los complete adecuadamente antes de presentarlo para evitar un
requerimiento de informacion de la OEG.
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PRESENTACION
A esta seccion se llega luego de presionar el boton de "Continuar Proceso de
Presentacion" en la seccidn anterior.

Una vez entrados, como minimo, los datos requeridos, puede proceder a
presentar el informe.

Una vez presione el botdn de Continuar Proceso de Presentacion aparecera
una pantalla similar a la siguiente:

' ) Muestra Oficina - Oficina de | % Yy | Presentacidn x =

<« C M | Oficina de Etica Gubernamental [PR]|htps: /freif oeg.gobierno pr/CEGPEIF fradicacion.aspx iy

) Oficina de
de
SisTAvea 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Meni Salir Ayuda
Radicar - informe anuai de 2013 AEGPR

JURAMENTO.. Declaro, bajo juramento o afirmacion, gue este informe financiero ha sido completado o aprobado por mi, y gue toda |a informacién y declaraciones
contenidas en el mismo (incluyendo sus documentos), son cietas, correctas y cornpletas. Mediante este juramento o afirmacidn de decir [a verdad, que confirmo
con mi firma, quedo sujeto a perjurio en caso contrario. Si a sabiendas y voluntariamente, falsifico o dejo de radicar o divulgar cualguier informacion sustancial que
me sea requerida someter en este informe incuring, ademas, en &l delito grave.

Entiendo gue con la entrada de i cddigo de usuario y mi contrasefia en los campos siguientes y oprimiendo el botdn identificado comao "Firmar
Electrénicamente” acepto el juramento indicado sobre estas lineas y procedo a presentar el informe indicado en el tope izquierdo de esta pagina

Cédigo de usuario: [cari2014

Contrasefia: |s===s=s=

IMPORTANTE.- Luego de oprimir el botén de "Firmar Electronicamente” espere a gque el sistera le dé una certificacion de la presentacion. Una vez presentado,
este informe sdlo podrd ser modificado electrdnicamente utilizando la opeidn de enrmendar.

Pdgina Anterior H Firmar Electrdnicamente ¥ Presentar

Esta pagina despliega el Juramento que debe aceptar entrando su cddigo de
usuario y contrasefia. Con ello firmara electrénicamente el informe. Una vez
presione el botdn de Firmar Electronicamente y Presentar, el informe sera
presentado.

Al completar la presentacion, el sistema proveera un certificado que puede ser
impreso por el usuario (presionando el botén de Imprimir Certificado). Este
sera enviado a su cuenta de correo cuando presione el boton de OK. La pantalla
a continuacion es un ejemplo del mensaje que aparece al presentar:
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' e Muestra Oficina - Oficina de | % T [% Presentaciin x =
J

Rr——— o . La| [PR | |https: //reif .oeg.goblerno pr/OFGPEIF fradicacion.asmx Pl =

£l
[Musstra Oficina - Oficina de Etica Gubernamental de Puetto Rico |-

3 Oficina de [tic=
de toR

SisTBua DE PRESENTACION ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIEROS

Mena Salir Ayuda
Radicar - informe anual de 2013 AEGPR

jFelicitaciones!
Su informe financiero ha sido radicado exitosamente.

Imprimir Cedificado \ | Cantinuar

Para confirmar el envio del Certificado debe presionar OK cuando le aparezca
una pantalla similar a la siguiente:

Fommmmans ) e I

= C # |8 Oficina de Etica G.bernamental [PR]|htps: //reif ceg.gobiermo.pr 1 L]

B Oficina de The page ot htps:/ifef.oeg gobiemi.or says
Ly de

Elcertficado oe e snvisrd & 5 drsccidn de correa leciringa,
iDiesea continuer?

Radicar - informe anuai de 2013 AEGPR LS ol

Cuando el sistema envie el Certificado, aparecera un mensaje similar al
siguiente:

| Certificado de Presentacion - Google Chreme — [=]=] = ]
Oficina de Etica Gubernamental [PR]|htips: //reif oeg .gobierno pr/OEGPEIF forintcerti fa

El certificado solicitado ha sido enviado a su direccion de correo electronico. Recuerde que
este esta protegido con los Ultimos 4 ndmeros de su seguro social

Asegurese que el Certificado le llegue a la cuenta de correo que especificd. De
no llegarle, comuniquese con el Area de Sistemas de Informacién de la OEG. Por
su seguridad, el documento esta protegido con una contrasefia. Para abrirlo,
DEBE ingresar los Ultimos 4 digitos de su seguro social. El certificado incluye un
nuimero asignado por el sistema y el listado de documentos afadidos
electrénicamente.
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Presione el botdn de Cerrar para regresar al sistema. Luego presione el boton
de Continuar para regresar a la Pantalla Principal. El informe completado debe
aparecer como presentado indicando la fecha de presentaciéon bajo la columna
de Presentado.

Los informes Presentados pueden ser impresos asi como el Certificado
correspondiente utilizando los botones de Imprimiry Certificado a la derecha
del informe, respectivamente. La seccion a continuacién describe cdmo imprimir
sus informes.
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En cualquier momento durante la edicion de un informe o antes y después de
presentado, se podra imprimir el mismo con los anejos (documentos afadidos)

correspondientes. Para ello, debe presionar el botén de Imp
del informe. A continuacion, un ejemplo de la pantalla:

@ Nuestra Cficina - Ofidina de | X Informes

< C M A Oficina de Etica Gubernamental [PR] https: //reif .0eg.gobierno pr/OEGPEIF/informes aspx oF
Oficina aE

- SisTEw DE PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS

Salir Ayuda

iBuenas tardes Cari Rolon Collazo!

{Bienvenido! a la nueva pagina principal del sistema de informes financieros donde puede mantener actualizada su
infarmacidn general y puestos por los que debe presentar sus informes.

Para poder presentar su informe 6 primero debe afiadir 6l puestn o puestos por los cualss viens obligado
a presentar. Asimismo, si ha cesado o ha declinado una nominacian, debe cambiar el estatus de su puesto para que el
sistema le permita llenar log informes necesarios. Si ha sido nombrado a otro puesto en |a misma agencia, debe cambiar
el estatus de su nombramiento actual a "Cesada” y crear un nombramiento nuevo en la misma agencia ¥ con el nuevo
puestn

5 i mantener su 3 gue la impresidn de informes financieros y certificados se enviardn
E 1 I de inf fi rificad
por carreo electrénico. Para poder acceder los mismas, tendrd que utilizar los ltimes 4 nimeros de su sequro social.

debe los enlaces 0

Para actualizar su informacion o trabajar con los informes
botones pertinentes.

Para la presentacion de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990248, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que presenta o ha presentado informes y formularios

Su entrada anterior al sistema fue
registrada el 12/3/2014 8:14:18 PM

Caontrasefia: Cambiar
E-mail: lirolon@leditpr.cam

Linga 1, Linea 2 Toa Baja
PR 00349

Dir. postal: lgual

Dir. fisica

Nombramiento  Agencia y puesto

Estatus Afiadic
Activa

Ma/2012 (P) Asociacidn de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR) - Director(a) de Sistemas de Informacidn

Incl Elimi ) Historial de informes y formularios ®
Periodo Tipo Parte Estatus Presentado Modificado Accion

201301011231 Anual (AEG) 12410/2014 Imprirnir Certificadn Enrmendar

Una vez presione el boton de Imp
similar al siguiente:

© Muestra Oficina - Oficnade | * ) [ Informes %

«

The page at hitps:fireif.oeg.gobierno.pr says:

@ oficina de
LeRy de

Generar el Informe o formulario en formato PDF puede tomar
hasta varios minutos v se e enviard a su dieccien ds corren

C A |8 Cficina de Etica Gubernamental [PR]|htips: //reif ceg.gobierno.pr/OEGPEIF/informes.aspx ok

mir, el sistema desplegara

imir a la derecha

un mensaje

PresenTaciin ELECTRANICA DE INFORMES FINANCIERDS

Salir Ayuda

electrdnico, éDesea continuar?

jBuenas tardes Cari Rolén Collazo!
Cancel

ienvenido! a la nueva pagina principal del siste ada su

informacien general y puestos por los que debe pres

Para poder presentar su informe electrdnicamente primero debe afiadi el puesto o puestos por los cuales viene obligado
a presentar. Asimismo, si ha cesado o ha declinado una naminacién, debe cambiar el estatus de su puesto para que el
sistema le permita llenar los informes necesarios. Si ha sido nombrado a otro puesto en la misma agencia, debe cambiar
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramienta nueva en la misma agencia y con el nuevo
pussta

Es imp mantener su ya que la impresién de informes financieros y cerlificades se emviaran
pur correo elecirdnice. Para poder acceder los mismos, fendré que utilizar los altimos 4 mimeros de su seguro social.

debe sel los enlaces l 1 0

Para actualizar su infarmacion o trabajar con los informes
botones pertinentes

Para la presentacion de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por lus que presenta o ha presentado informes y formularios

Su entrada anterior al sisterma fue
registrada el 12/3/2014 8:14:15 PM

Contrasefia; Cambiar
E-mail: lirgloni@leditpr.com

Linea 1, Linea 2 Toa Baja
PR 00949

Dir. postal; Igual

Dir fisica:

Nombramiento
0170172012 ()

Agencia y puesto

Historial de informes y formularios

Agociacidn de Empleados del Gobiermo de Puerto Rico (AEGPR]) - Director(a) de Sistemas de Informacidn

Estatus Afiadit
Activd

Incluir: L E| nados ¥ Presentados
Periodo Tipo Parte Estatus Presentado Modificado Accién
2013 01/01-12/31 Anual (AEG) 1210/2014

Imprirnir Certificado Enrmendar

Para proceder, presione el boton de OK; de lo contrario, presione Cancel.
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Si el informe ha sido presentado, al presionar OK el sistema despliega una
pantalla similar a la que sigue. Si incluyd documentos (anejos) de forma
electrdnica, el sistema lo indicara y le dara la opcion de imprimirlos junto con el
informe o por separado. Por defecto, el sistema tiene pre-seleccionada la opcién
de sélo imprimir el informe con todas sus secciones. Si interesa imprimir los
documentos que incluyd junto con el informe, debe marcar el encasillado a la
izquierda de cada documento. Una vez haya marcado todo lo que desea
imprimir, presione el botdn de Imprimir. Para cancelar esta operacion,
presione el botén de Cerrar.

@ Nusstra Oficina - Ofidna de ¢ % /' [ Infarmes x Y = 52

&« C' A | & Oficina de Etica Gubernamental [PR]|https: //reif eg.gobierno pr/OEGPEIF /informes.aspx e

€ B oficina de
% j de

SisTeMs 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINanCIERDS

Salir Ayuda
iBuenas tardes Cari Rolon Collazo! &3]
{Bienvenido! | L l=l=] = ==
INOMmACen 89 @ Oficima de Etlca Gubernamental [PR]|Htps: //reif oeg goblerme pr/OEGPEIF fselprintinforme aspx?A=71462  f18 PM
Para poder pri
a presentar. A
sistema le per| po
el estatus de Toa Baja
puesto
Es importante
por corren ele
SELECCIONAR DOCUMENTOS A IMPRIMIR
Para actualiz;
RIEAEES (AT Este infarme tisne documentos afiadidos que se puaden imprimic
P 0 (o junta can el infarme o por separada
Auditoria de
F avor de seleccionar los documentos que desea imprimir.
Nombramien| Adfadir
010142012 (P # Informe (Todas las secciones)
Incluil bl Dispensa.- (1 pags) Ejemplo ~
ncluir: @
e
eriodo
2013 01/01-12 r
2013 01/01-12)

Al presionar el botdn de Imprimir, por su seguridad, el informe sera enviado a
su cuenta de correo electronico. Si el informe no ha sido presentado, la pantalla
anterior no aparecera y solo debe presionar el botdn de OK. Este proceso puede
demorar un rato y producira un mensaje similar al siguiente; presione OK:
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| Selaccionar los Documentos a Imprimir - Google Chrome [ =[=] = ]
{4 Oficina de Etica Gubernamental [PR]|Htps: //freif ceg.gobierno.pr/OEGREIF 2elprintinfor me.aspx7A =7 1462

The page at https:/freif. ceg.gobiernc.pr says: *

Recuerde gue generar el informe en formato POF puede tomar
hasta varios minukos v s& le enviara a su direccidn de corren
electrinico

S|

Este informe tiene documentos afadidos gque se pueden imprimir
Junto con el informe o por separado

Favor de seleccionar los documentos que desea imprimir:

#!Informe (Todas las secciones)

#| Dispensa.- {1 pags) Ejemplo

Cerrar | Jlufaliludly

Una vez enviado, el sistema desplegara un mensaje similar al siguiente:

& Oficina de Etica Gubernamental [PR] https: //relf oeg.goblerno.pr OEGPEIF forintinformeholder aspx 74=7 145

Elinforme solicitado ha sido enviado a su direccidn de correo
electrénico. Recuerde gue para poder acceder &l mismo, tendra que
utilizar los dltimos 4 ndmeros de su seguro social

Una vez enviado, presione el botdn de “Cerrar’. Para acceder su certificado o
informe, debe ingresar en la cuenta de correo que indicd al momento de su
registro. En la bandeja de entrada (“Inbox”) debe aparecer uno o varios
mensajes del usuario peif@oeg.gobierno.pr. Si es el certificado, el epigrafe del
mensaje debe leer Certificado del Sistema de Presentacion de Informes
Financieros. Si es un informe, leera Informe del Sistema de Presentacion
de Informes Financieros. Una vez abra el correo, el mismo incluird un anejo
(“attachment”) que contendra el documento solicitado. Recuerde que estos
documentos estan protegidos por una contrasena por lo que al abrirlo, el sistema
desplegara un mensaje similar al siguiente:
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e orme e istema de Ract: x V(') mfome (4).p0F x = e

Inf;:;e dgllsistema:dlfa Rad\cacm’r’?de Informes I:mancierus - \Folon@gmail&c“om - Gn‘,‘aﬂfion.MANTICPR/MV%2ODocuments/DownIoads/Informe%2O(4) PDF ‘T:.-T =

X

Password required

This document is password protected. Please enter a password,

oK Cancel

Para abrir el documento, ingrese los ultimos cuatro (4) digitos de su seguro
social en el campo que lee: Enter Password y presione el boton de OK.

Si el informe ha sido presentado, todas las paginas indicaran “Presentado
Electronicamente” en la parte superior derecha, seguido de la fecha y la hora
en que se radicd. En la parte superior izquierda de cada pagina, aparecera el
tipo de informe-afio y su nombre. Si el informe ha sido enmendado, aparecera
la letra “E” y la fecha de presentacion original luego del tipo de informe-afio.

Si el informe no ha sido presentado, el documento impreso no indicara que ha
sido “Presentado Electronicamente”, en su lugar, leera “Borrador no
presentado”. El mismo puede imprimirse para su referencia, pero NO implica
que haya cumplido con su obligacién de presentar.

Las pantallas a continuacion muestran ejemplos del encabezado de un informe
presentado, uno enmendado y uno que no ha sido presentado (borrador),
respectivamente:

INFORME FINANCIERO AEGPR 2013 - Rolén Collazo, Cari Radicado Electrénicamente 12110/14 12:18:57
INFORME FINANCIERD AEGPR 2013 E-10/31/14 - Rolén Collazo, Cari Radicado Electrénicamente 121014 13:43:50
INFORME FINANCIERO AEGPR 2014 - Rolén Collazo, Cari Borrador no radicado
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ENMENDAR EL INFORME

Una vez presentado, el informe se puede enmendar utilizando el boton de
Enmendar a la derecha del informe. A continuacion, un ejemplo de la pantalla
gue se despliega una vez escoge la opcidon de enmendar:

| Enmienda-GoogeChowe = |E] =

{8 Oficina de Etica Gubernamental [PR] htips: //freif oeg.gobierno.pr/OEGPEIF Enmierda.a
... ... Emenda |
Enmienda No.:1

¢Fue requerida? [/ {; Recibid una naotificacion requiriéndale esta enmienda?)

Fecha de la enmienda: 1 /dd/aaas | (poner la fecha de la notificacidn si recibid alguna, de lo

contrario puede poner la fecha de hoy)

| Grabar || Cancelar ||

El sistema provee para que haga enmiendas por “motu proprio” o que hayan
sido requeridas por la OEG. Siempre que haga una nueva enmienda el sistema
asignara un numero secuencial a la misma comenzando con el uno (1). El
primer campo que despliega esta pantalla es el nUmero de enmienda asignado.
Ademas de este campo asignado por el sistema, debe ingresar los siguientes:

Campo Descripcion
¢Fue Indique si la enmienda responde a un requerimiento de informacién
requerida? de la OEG marcando el encasillado a la derecha del campo.

Entre su fecha de la enmienda. Ingrese la fecha de la notificacion
si recibio alguna, de lo contrario puede ingresar la fecha de hoy. Si

Zﬁf:iaer?c?ala entra la fecha manualmente,, _asegt]re;se que haya un “slash” (/)
luego del segundo y cuarto digito segun se muestra en la pantalla.
Otra alternativa es utilizar el calendario que se provee (3@).

Grabar Utilice este botdn para comenzar a trabajar con la enmienda.

Cancelar Utilic_e,: este boton para cancelar cualquier entrada hecha bajo esta
Seccion.

Tan pronto se crea la enmienda, bajo la seccion de Historial de Informes del
menu principal del sistema, aparecera el informe a ser enmendado. La pantalla
a continuacion muestra un ejemplo:
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[}

' @ Nuestra Oficina - OFitina = - % V[ Informes x

€~ [Nuestra Oficina - Oficina d Etica Gubsrnamental de Pusrto Rico} [PR.]|Wittps: //reif oeg.gobierno pr/CEGPEIF/infor mes.aspx b

@ B Oficina de
5y de

Sistewe 0E Presentacion ELecTranica DE INFoRMES FinanciERDS

Salir Ayuda
jBuenas tardes Cari Rolén Collazo! =
iBienvenido! a la nueva pagina principal del sistema de informes financieros donde puede mantener actualizada su Su entrada anterior al sistema fue
informacidn general y puestos por los que debe presentar sus informes tegistrada el 12/9/2014 B:14:18 P
Para poder presentar su informe electranicamente primero debe afiadir el puesto o puestos por los cuales viene obligado Contrasefia: Cambiar
a presentar. Asimismo, siha cesado o ha declinado una nominacidn, debe cambiar el estatus de su puesto para gue el e
sistema le permita llenar los informes necesarios. Si ha sido nombrado a otro puesto en la misma agencia, debe cambiar E-mail: lirolon@leditpr. com
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramiento nuevo en la misma agencia y con el nuevo Dir. fisica Linga 1, Linea 2 Toa Baja
puesta ) PR 00949

Dir. postal: lgual
Es importante mantener su informacion actualizada ya gue la impresidn de informes financieros v cerificados se enviaran
por correo electrénico. Para poder acceder los mismas, tendra gue utilizar los Gltimos 4 nimeros de su sequro social.

Para actualizar su informacidn o trabajar con los informes financieros debe seleccionar los enlaces (subrayados) o
botones pertinentes.

Para la presentacién de informes financieros anteriores al afio 2008 debe comunicarse con el Area de

Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que presenta o ha presentado informes y formularios 3]
Nombramiento  Agencia y puesto Estatus Afadir
01012012 (F) Asociacidn de Empleados del Gobiemo de Puerto Rico (AEGPR) - Director(a) de Sistemas de Informacion Activo
Incluir: Eliminad ¥ Presentados Historial de informes y formularios [E3)
Periodo Tipo Parte Estatus Presentado Modificado  Accidn
2013 MA123 Anual (AEG) (Enm 1 - 10/31/2014) (AEG) pendiente Crear
2013 011273 Anual (AEG) (enmienda pendiente) 12/10/2014 Igrimir Cerificado Mo-Enmendar

{3 Nusstra Oficin

« C f |2 Oficina de Etica Gubernarmental [PR]|https: //reif oeg.goblerno.pr/CEGPEIF/informes aspix

fignade % | [ Informes x

Oficina de The page at https:/freif. ceg.gobierno.pr says:

de
ZEsks usted segura que no necesta enmendar este informe? PresenTacin ELECTRONICA DE INFORMES FINANCIERDS
Salir Ayuda
iBuenas tardes Cari Rolén Collazo! =
e e % E
|BIEI|VEI|'It|0. a la nueva pagina principal del sisterfia e MIOMTES TRAENCIENGS donde pUede Fanteher actuaizada su Su entrada antetior al sistema fue
informacidn general y puestos por los que debe presentar sus informes. registrada el 12/8/2014 8:14:18 PM

Para poder presentar su informe electrnicamente primero debe afiadir el puesto o puestas por los cuales viene obligada

5 Contrasefia: Carmbiar
a presentar. Asimismo, si ha cesado o ha declinado una nominacicn, debe cambiar el estatus de su puesto para que el

sistema le permita llenar los informes necesarios. Si ha sida nombrado a otro puesta en la misma agencia, debe cambiar E-mail: lirolongleditpr. com
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramiento huevo en la misma agencia y con el nueva Dir. fisica Linea 1, Linea 2 Toa Baja
puesto PR 00948
Dir. postal: Igual

Es mantener su 5 ya que la impresion de infarmes financieros y certificados se enviaran
por corren electrdnico. Para poder acceder los mismos, tendrd que utilizar los dltimos 4 niimeros de su sequro social
Para actualizar su informacidn o trabajar con los informes financieros debe los enlaces [}
botones pertinentes
Para la presentacion de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que presenta o ha presentado informes y formularios =
Nombramiento  Agencia y puesto Estatus Afiadir
103172014 (F) Asociacidn de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR) - Miembro Junta de Subastas (ad honorem) Activg
01/01/2012 (P) Asociaciin de Empleados del Gobierno de Puerto Rico (AEGPR) - Director(a) de Sistemas de Informacidn Activg
Incl Eliminados ¥ Presentados Historial de informes y fermularios
Periodo Tipo Parte Estatus Presentado Modificado Accion
2014 01/01-10/31 Posesion (AEG) pendiente  12/10/2014 2:07:04 PM Abrir Eliminar Imprimir Presentar
2013 01/01-12/31 Anual (AEG) (Enm 2 - 11/03/2014) (AEG) pendiente Crear
2013 01/01-12/31 Anual (AEG) {enmienda pendiente) (Enm 1 - 10/31/2014) 1211002014 Imprimir Certificado Mo-Enmendar
2013 01/01-12/31 Anual (AEG) (Enmendado) enmendado 12/10/2014 Imptirnir Certificado

x|

Ademas, a la derecha del informe presentado aparecera la frase “(enmienda
pendiente)”. Asimismo, el funcionario tendra la opcion de eliminar la enmienda
en caso que no sea necesario presionando el boton de No-Enmendar a la
derecha del informe presentado. Si decide No-Enmendar, el sistema desplegara
un mensaje similar al siguiente:

Para eliminar el informe a ser enmendado, debe presionar el botén de OK; esto
eliminarad el informe del sistema y de la pantalla principal.
presione Cancel.

De lo contrario,
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Para enmendar el informe, presione el botdn de Crear a la derecha del informe
anual descrito como “Anual (Enm # - Fecha)”; donde # es el niumero de
enmienda asignado por el sistema y Fecha es la fecha indicada al generar la
enmienda. Esto presentara el informe a ser enmendado.

Una vez acceda el informe presentado que interesa enmendar, puede navegar
entre secciones de la misma forma que cuando lo presentd por primera vez. Es
decir, utilizando el botén de Grabar y Continuar para ir por las secciones de
forma secuencial o apuntando a la seccion especifica que necesite editar a través
de la parte superior de la pantalla.

Cuando complete los cambios o requerimientos, puede apuntar directamente el
botdon de Validar y Continuar para asegurarse que los campos o informacién
requerida estén debidamente cumplimentados.

Para presentar la enmienda, presione el boton de Continuar Proceso de
Presentacion. Esto le dara la opcion de presentar la enmienda de la misma
forma que el informe original. Para ello, siga las instrucciones provistas en este
manual (bajo la seccion de Validacion). Al igual que con el informe original,
puede optar porque el sistema le envie el Certificado de Presentacion de la
enmienda a su correo electrénico siguiendo las instrucciones incluidas bajo la
seccion de Validacion de este manual. Una vez complete la presentacion de la
enmienda, presione el botdn de Continuar para regresar a la Pantalla Principal
del sistema.
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En la pantalla principal, los informes enmendados aparecen con la palabra
“enmendado” bajo la columna de Estatus. El informe enmendado presentado
(identificado con la frase “Enm # - Fecha”) sdlo indicara la fecha de
presentacion bajo la columna de Presentado. La pantalla a continuacion muestra

un ejemplo:

@ huestra Oficina - Ofidinade - % ! [ Informes x

< \Nue‘:tra Gficins - Oficins do Frica Gubsrmamental de FusTEo Fico [l [PR] hittps: //reif.oeg.goblerno.pr/OEGRELR/Informes aspx

Oficina de
e

iBuenas tardes Cari Rolén Collaze!

bird

SisTEma 0E PRESENTACION ELECTRONICA DE INFORMES FINaNCIERDS

Salir Ayuda

iBienvenido! a la nueva pagina principal del sisterma de informes financieros donde puede mantener actualizada su
informacidn general y puestos por los que debe presentar sus informes.

Para poder presentar su informe electrdnicamente primera debe afiadir el puesto o puestos por los cuales viens obligado
a presentar. Agsimismo, si ha cesado o ha declinado una nominacidn, debe cambiar el estatus de su puesto para que el
sisterna le permita llenar log informes necesarios. Si ha sido nombrado a otro puesto en la misma agencia, debe cambiar
el estatus de su nombramiento actual a "Cesado” y crear un nombramiento nueva en la misma agencia y con el nueva
puesto

Es importante mantener su informacion actualizada ya que la impresidn de informes financieros y certificados se enviaran
por corren electrdnico. Para poder acceder los mismaos, tendrd gue utilizar los dltimos 4 nimeros de su sequro social.

Para actualizar su informacian o trabajar con los infarmes financieros debe seleccionar los enlaces (subrayados) o
botones pertinentes.

Para la presentacion de informes financieros anteriores al aiio 2008 debe comunicarse con el Area de
Auditoria de Informes Financieros de la OEG al (787) 9990246, extensiones 2203, 2204, 2205, 2206, 2207 y 2208.

Puestos por los que | ta o ha pr tado inf y

Su entrada anterior al sistema fue
registrada el 12/972014 §:14:18 PM

Contrasefia: Cambiar
E-mail: liroloni@leditpr.com

Di. fi Linea 1, Linea 2 Tna Baja
" 15159 PR oggag

Dir. postal: lgual

Nombramiento
10/31/2014 (P)
010172012 (F)

Agencia y puesto

Asociacion de Empleados del Gobiemo de Puerto Rico (AEGPR) - Miembro Junta de Subastas (ad honorem)
Agociacion de Empleados del Gobiemo de Puerto Rico (AEGPR) - Director(a) de Sistemas de Informacion

Estatus Afiadir
Activa
Activo

Incluir: ) Eliminados *#/ Presentados Historial de informes y formularios =
Periodo Tipo Parte Estatus Presentado  Modificado  Accién

2014 01/01-10731 Posesion (AEG) manual 12010/2014

2013 01/01-12731 Anual (AEG) (Enm 1 - 10/31/2014) 12010/2014 Imprimir Certificado Enmendar

23 M1A1-1273 Anual (AEG) (Enmendado) enmendado 12102014 Irngrirnir Certificado

Para salir del sistema, presione el boton de “Salir” a la derecha de la

superior de la pantalla.
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